Aktenplan 14.111

Aktenplan
(Anlage II und III zu § 4 Absatz 1
der Aktenordnung)
Vom 17. Mirz 1988

Gliederung des Aktenplanes

Stichwortverzeichnis

Gliederung des Aktenplanes

Hauptgruppen

1 Die Kirchengemeinde und ihre Beziehungen zur Landeskirche, EKD, Okumene,
Religions- und Weltanschauungsgemeinschaften; Theologica; Staat und Politik

(Aktenfarbe rot)

2 Pfarrer und kirchliche Mitarbeiter
(Aktenfarbe griin)

3 Dienst und Leben - Leben und Wirken der Kirche -
(Aktenfarbe blau)

4 Finanz- und Vermdgensverwaltung
(Aktenfarbe orange)

5 Bauwesen und Friedhof
(Aktenfarbe gelb)

Haupt- und Untergruppen

1 Die Kirchengemeinde und ihre Beziehungen zur Landeskirche, EKD, Okumene,
Religions- und Weltanschauungsgemeinschaften; Theologica; Staat und Politik

10  Kirchengemeinde
11 Kirchengeschichte und Kirchenstatistik

12 Verwaltung des Pfarramtes (Archiv, Registratur, Pfarramtsbiicherei; Biiro- und
Geschiftsbedarf)

13 Organe der Kirchengemeinde (Kirchenvorstand, Mitarbeiterkreis: Gemeinde-
versammlung)

07.02.2022 ERK 1



14.111

14
15

16
17
18
19

Aktenplan

Kirchenkreis (Superintendentur, Propstei, Dekanat) und Visitationen

Sprengel, Generalsuperintendentur, Gesamtkirche, EKD; Mission und Oku-
mene, Diaspora

Kirchliche Vereinigungen und Gemeinschaften; Theologica
Religions- und Weltanschauungsgemeinschaften

Staat und Politik

2 Pfarrer und kirchliche Mitarbeiter

20
21
22
23
24
25
26
27
28
29

Pfarrer: Rechts- und Dienstverhiltnisse

Pfarrer: Einkommensrechtliche Verhéltnisse

Pfarrerstand und seine Einrichtungen

Mitarbeiter: Rechts- und Dienstverhéltnisse

Mitarbeiter: Besoldung, Vergiitung, Entlohnung, Fiirsorgepflicht
Aus-, Fort- und Weiterbildung der Mitarbeiter

3 Dienst und Leben - Leben und Wirken der Kirche -

30
31
32
33
34
35
36
37
38
39

Dienst und Leben

Amtshandlungen

Kirchenbuchfiihrung

Jugendunterweisung

Kirchlicher Dienst unter dem Aspekt der Seelsorge
Gemeindearbeit, 6ffentliche Verantwortung der Kirche
Diakonie

Innere Mission

Werke und Verbiande

4 Finanz- und Vermigensverwaltung

40
41

Finanz- und Vermdgensverwaltung

Grundvermdgen
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42  Kapitalvermdgen
43 Leistungsverpflichtung gegeniiber der Kirchengemeinde
44 Gebiihren
45 Kirchensteuer
46  Schenkungen, Stiftungen, Erbschaften
47  Staatliche und kommunale Steuern und Abgaben
48  Vermdgensverwaltungssachen aus besonderem Anlaf3
49  Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen
5 Bauwesen und Friedhof
50 Bauwesen
51  Kirche und andere Gottesdienststatten
52 Gebédude der Gemeindearbeit
53 Pfarrhaus
54  Pfarrwitwenhaus
55 Kiister-, Kirchenmusikerhaus
56 ~ Wohngebdude der Mitarbeiter
57  Gemeindezentren
58  Gesamtkirchliche Gebdude
59  Friedhofswesen

Anlage A: Muster-Schema fiir die Gliederung von Bauakten

Anmerkungen zur Anwendung des Aktenplanes

1. Auf der gleichen Zeile der Aktenbezeichnung in der Hauptspalte sind in der Spalte
-Zuordnungshinweise* einige Sachbetreffe aufgefiihrt. Diese Sachbetreffe sind bei-
spielhaft fiir Vorginge, die in die Akte, die in der Hauptspalte genannt ist, abgelegt
werden sollen.

2. Firdiese in der Zuordnungsspalte genannten Betreffe konnen aber auch jeweils eigene
Akten gebildet werden, wenn dies praktisch ist (vgl. Ausfilhrungsanweisung zur
Schriftgutordnung, 2.4)

3. Schriftgut zu den in der Zuordnungsspalte in Klammern () genannten Betreffen gehort
in die dort angegebenen Aktengruppen.
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Aktenplan

1 Die Kirchengemeinde und ihre Beziehungen zur Landeskirche, EKD, Okumene,
Religions- und Weltanschauungsgemeinschaften; Theologica; Staat und Politik

10 Kirchengemeinde

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

100

101
102
103

104

105

106

Kirchengemeinde im allgemeinen

100-1 Kirchengemeindeordnung

(-verfassung)

100-2 Jahresbericht der Kirchen-
gemeinden an den Kir-

chenkreis, Dekan
Patronat

Verbindungen und Beziehungen zu ande-

ren Kirchengemeinden

103-1 Kirchliche Zweckverbén-
de, (Gemeindeverbénde)

im allgemeinen

Aktenplan fiir Verbdnde

siehe unten

Verzeichnis der Gemeindeglieder, Ge-

meindegliederkartei

Zuzug - Wegzug von Gemeindegliedern

Kirchenaustritte

106/A-Z (Einzelfille)

Griindung, Name, Bekenntnis-
stand, Satzung, Teilung, Gebiet,
Umpfarrungen; Kapellengemein-
de

Vermogensauseinandersetzung
bei Teilung der Gemeinde (sonsti-
ge Vermogensfragen s. 400; Pfarr-
stellen s. 202)

(Beziehungen z. Kath. Kirche s.
173-5)

(Akten iiber einzelne Zweckver-
bénde werden im entsprechenden
Sachbereich gebildet z.B. Rentdm-
ter s. 492)

(Meldewesen, Datenschutz s. 325)

Umgemeindung von Gemeinde-
gliedern

(Kirchliches Mitgliedschaftsrecht
siche 152-10)
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14.111

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte Zuordnungshinweise
107 Kircheneintritte und -libertritte im allge- |auch Wiedereintritte

meinen

107/A-Z Desgl. (Einzelfille)
108
109
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Aktenplan

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

1030

Gemeindeverbiande, Gesamtverbande,

Gesamtgemeinden im allgemeinen

Grundsatzangelegenheiten wie
z.B. Verbandsgesetz u.4.
Wichtig:

In der Untergruppe 103 wird nur
Schriftgut verwaltet, das die inne-
ren Angelegenheiten des Verban-
des betrifft.

Fiir Schriftgut, das die Tatigkeiten
des Verbandes fiir die ihm ange-
schlossenen Gemeinden betrifft,
gilt der iibrige Aktenplan;

z.B.

Haushaltsplidne 491ff

Personal 230ff
Bauangelegenheiten 500ff

Die Akten fiir den Schriftwechsel
mit den Gemeinden kdnnen nach
Sachgebieten (z.B. Haushalt, Per-
sonal, etc.) jeweils in alphabetische
Aktenserien nach Namen (evtl.
auch nach Nr.) der Gemeinden zu-
sammengefalit werden.

Eine weitere Moglichkeit ist, fiir
jede Gemeinde einen (oder mehre-
re) Ordner anzulegen und alle in-
frage kommenden Sachgebiete da-
rin mit Heftern oder Trennbldttern
abzuheften;

z.B.

Hefter 1 = Orange Az.: 130
Hefter 2 = Personal Az.: 230
Hefter 3 = Haushalt Az.: 491-1

Bei anderen Registraturarten
(Héngehefter o.4.) entsprechend
abwandeln
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte Zuordnungshinweise
1031/N  Gemeindeverband, Gesamtverbidnde, Ge- | N=Name
samtgemeinde im allgemeinen z.B.: Az: 103/A = Gesamtgemein-
de A-Stadt
1031/N-1 pp. Satzung
1031/N-2 pp. Organe
1031/N-3 pp. Ausschiisse
1031/N-4 pp. Anschliisse von Gemein-
den
1032/N  Verwaltung im allgemeinen (Geschéfts-
ordnung, Organisationsfragen u. &.)
1032/N-1 Beschaffungswesen im
allgemeinen
1032/N-2 Beschaffung von Inventar
1032/N-3 Beschaffung von Ver-
brauchsmaterial
1032/N-4 Postverkehr, Postversand
1032/N-5 Schriftgutverwaltung (Re-
gistratur), Archiv
1032/N-6 Amtsblétter, Drucksachen
1033/N  Personal des Gemeindeverbandes bzw.
der Gesamtgemeinde im allgemeinen
1033/N/A-Z Personalakten nach Al-  |(Fragen des Dienstrechts siche
phabet Az.: 23ff, 24ff u. 25ff, Mitarbeiter-
1033/N-1 Personalwirtschaft, Perso- vertretung s. 230-20)
nalplanung
1034/N  Dienstrdume, Dienstgebdude hier kann Gliederungsschema bei
Az.: 521 verwendet werden (evtl.
auch verkiirzt)
1035/N  Haushalts-, Kassen- und Rechnungswe- |(Haushalts-, Kassen- und Rech-
sen nungswesen im allgemeinen s.
491, 492)
1035/N-1 Haushaltsplan allgemein
07.02.2022 ERK 7
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Aktenplan

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

1035/N-1/Jg. Desgl. nach Haushaltsjah-

ren
1035/N-2

1035/N-10  Rechnungslegung
1035/N-20  Rechnungspriifung

11 Kirchengeschichte und Kirchenstatistik

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

110

111
112

113

114

115
116

Kirchengeschichte im allgemeinen

110-1 Geschichte der Kirchenge-

meinde, Gemeindechronik

110-2 Pfarrchronik

110-3 Mitgliedschaft bei histori-
schen Vereinen u.4.

110-4 Kirchenhistorische Ge-
denktage und Feiern, Per-
sonlichkeiten der Kirchen-
geschichte

110-5 Kirchenkampf

Kirchenstatistik im allgemeinen

112-1 AuBerungen des kirchli-
chen Lebens (Tabellen II -

VII)

Religiose Volkskunde, kirchliches
Brauchtum, Heimatpflege

Kartenwesen, Wandbilder, Bildarchiv

Wegweiser, Anschriftenverzeichnis,
Pfarrerverzeichnis

z.B. Historische Kommissionen

Es kann fiir jeden Statistikbereich
eine besondere Akte gefiihrt wer-
den

Regionale Volksfeste u.4.

Landkarten, Kirchengebietskarten
u.d.

Anderungsmeldungen, Bestellun-
gen u.d.
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

117
118
119

12 Verwaltung des Pfarramts

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

120 Verwaltung des Pfarramts und Pfarrbiiros
im allgemeinen

120-1 Elektronische (automati-
sche) Datenverarbeitung
in der Verwaltung (EDV
bzw. ADV)

121 Archiv und Schriftgutverwaltung (Regist-

ratur), Aktenplanfragen

121-1 Archivbenutzung, Famili-
enforschung (Genealogie)
121-2 Restaurierung von Archi-
valien
122 Archiv: Ubernahmebescheinigungen,

Nachpriifungen, Bestandsaufnahmen

123 Pfarramtsbiicherei

124 Gesetzessammlungen, Amtsblitter,
Rechtsquellensammlung, Fachzeitschrif-
ten
124-1 Rundschreiben, Rundver-

fiigungen der Landeskir-
che

07.02.2022 ERK

Fragen der Mikroverfilmung, Kas-
sationsprotokolle, Gebiihren flir
Archivbenutzung (Kirchenbuch-
fiihrung s. 320)

(Gemeindebiicherei s. 356-15)

hier: nur Sammlungen der Rund-
schreiben. Wichtige Ausziige ein-
zelner Sachpunkte kdnnen in die
betreffenden Sachakten genom-
men oder durch Hinweise in diesen
Akten dokumentiert werden



14.111 Aktenplan

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte Zuordnungshinweise
124-2 ,,Landeskirchliche Mittei-
lungen® o.4.
124-3 Amtsblatt der Landeskir-
che
125 Post, Fernsprecher, Dienstsiegel
125-1 Schriftverkehr, Dienstweg
125-2 Porto und Fernsprechge-
biihren
125-3 Dienstwagen, Dienstfahr-
zeuge
126 Beschaffung von Geschéftsbedarf im all-
gemeinen
126-1 Beschaffung von Inventar |z.B. Mbel, Biiromaschinen etc.
126-1.1 Inventarver- |(Allgemeines Inventarverzeichnis
zeichnis des |aller Gegenstiande in Gemeindeei-
Biiros gentum s. 401-1)
126-2 Beschaffung von Ver- z.B. Papier, Schreibmaterial, For-
brauchsmaterial mulare
127 Heizung, Reinigung und Beleuchtung des
Pfarrbiiros
128
129
13 Organe der Kirchengemeinde
Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte Zuordnungshinweise
130 Organe der Kirchengemeinde im allge-
meinen
130-1 Kirchengemeindewahl-
ordnung
131 Kirchenvorstand (Presbyterium) im allge- | z.B. Grundsatzangelegenheiten
meinen wie Vorsitz, Geschéftsfithrung u.4.
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Zuordnungshinweise

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte
131-1 Wahl des Kirchenvorstan-
des
131-2 Sitzungen
131-2.1 Sitzungspro-
tokolle (so-
weit nicht als
Buch ge-
fiihrt)
131-3 Ausschiisse des Kirchen-
vorstandes
131-3.1 Finanzaus-
schuf3
131-3.2 Diako-
nieausschuf}
131-10 Kirchenvorsteher, Kir-
chenilteste

132

133

134
135
136
137
138
139

Mitarbeiterkreis, Gemeindebeirat

132-1 Sitzungen

132-2 Sitzungsprotokolle

Gemeindeversammlung im allgemeinen

133-1 Desgl. Versammlungen im
einzelnen
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Ausziige aus den Protokollen kon-
nen in die betreffenden Sachakten
genommen werden

Zuriistung, Handbuch etc.
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14 Kirchenkreis (Superintendentur, Propstei, Dekanat) und Visitation

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

140

141

142

Kirchenkreis im allgemeinen

140-1

140-2

140-3

Verwaltung des Kirchen-
kreises

Beschaffung fiir die Kir-
chenkreisverwaltung

Kirchenkreisbezirke

Kirchenkreissynode, -synodale, -synodal-
vorstinde (Kirchenkreistag etc.)

141-1

141-2

141-3

141-4
141-5

Tagungen der Kirchen-
kreissynode (des Kirchen-
kreistages)

141-1.1 Protokolle
der Kirchen-
kreissynode
(des Kir-
chenkreista-
ges)

Ausschiisse der Kirchen-

kreissynode (des Kirchen-

kreistages)

Beschliisse der Kirchen-
kreissynode (des Kirchen-
kreistages)

Bericht des Superinten-
denten an die Kirchen-
kreissynode (den Kirchen-
kreistag); Ephoralbericht

Superintendent (Dekan, Propst) und Stell-

vertreter

hier: nur Schriftgut betr. die Insti-
tution "Kirchenkreis"

(Kirchenkreisregistratur s. Aus-
fiihrungsanweisung zur Schriftgut-
ordnung 2.3)

Wahl der Kreissynode, Wahlord-
nung (bzw. Kirchenkreistag etc.)
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte Zuordnungshinweise
142-1 Rundschreiben des Super-
intendenten an die Ge-
meinden des Kirchenkrei-
ses
143 Kirchenkreisvorstand Aufgliederung wie unter 131
144 Konferenzen und Konvente
144-1 Pastorenkonvent, Pfarr-
konvent
144-2 Konvent der Dienste und
Werke
144-3 Mitarbeiterkonferenz
145 Visitation, Generalvisitation
146 Kirchenkreisarbeitsgemeinschaften und | bei Bedarf Einzelakten bilden
Kommissionen 146-1
147 Kirchenkreisverbande Zweckverbéande s. 103-1
147-1 Desgl. Organe

15 Sprengel, Landessuperintendentur, Generalsuperintendentur,
Gesamtkirche, EKD, Mission und Okumene

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte Zuordnungshinweise
150
151 Sprengel, Landessuperintendent, Gene-
ralsuperintendent
151-1 Verwaltung des Sprengels | (Sprengelregistratur s. Ausfiih-
rungsanweisung zur Schriftgutord-
nung 2.3)
151-2 Rundschreiben des Gene-
ralsuperintendenten, Lan-
dessuperintendenten
151-3 Sprengelbeirat
151-4 Propstekonvent, Ephoren-
konvent
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

152

151-5

Generalkonvent

Gesamtkirche (Landeskirche) im allge-

meinen

152-1

152-2

152-3

152-4
152-5

152-6
152-7

152-8
152-9
152-10

152-20

Kirchenordnung, Verfas-
sung

Kirchensynode, Landessy-

node

152-2.1 Ausschiisse
der Landes-
bzw. Kir-
chensynode

Landesbischof, Bischof
(Bischofe)

Kirchensenat

Landeskirchenverwal-
tung, Landeskirchenamt,
Konsistorium

Verwaltungskonferenz

Allgemeine Beziehungen
zu anderen Landeskirchen

Allgemeine Rechtsfragen
und Rechtssprechung

Rundschreiben der Lan-
deskirche an die Gemein-
den

Tagungen, Einladungen, Verlaut-
barungen, Beschliisse, Mitglieder

hier nur Schreiben ablegen, die die
Kirchenverwaltung als solche oder
die Kooperation mit der Kirchen-
verwaltung betreffen

Kirchliches Mitgliedschaftsrecht,
Kirchliches Verfassungs- und Ver-
waltungsgericht (Staatskirchen-
recht s. 180-1)

Rundschreiben der Kirchenlei-
tung, des Kirchenprésidenten, des
Landesbischofs s. 124-2
(Ausziige ggf. in die Sachakten
nehmen)
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

153

154

155

156

157

158

152-21 Rundschreiben der Lan-
deskirche an die Kirchen-

kreise

Ev. Kirche in Deutschland (EKD) und
Gliedkirchen der EKD; Ev. Kirche in der
DDR

153-1

153-8 Ev. Kirche in der DDR

153-8.1 Besucher aus
der DDR,
Spenden fiir
die Ev. Kir-
che in der

DDR

Ev. Kirche der Union (EKU), Vereinigte
Ev.-Lutherische Kirche in Deutschland
(VELKD) und allgemeine zwischenkirch-
liche Zusammenarbeit

154-1 Arnoldshainer Konferenz

Deutscher Ev. Kirchentag und sonstige
Kirchentage

155-1 Regionale Kirchentage

Konfoderation evangelischer Kirchen in
Niedersachsen

Das Luthertum und seine Einrichtungen

Mission und Okumene, Diaspora im all-
gemeinen

07.02.2022 ERK

Es konnen fiir einzelne Gliedkir-
chen besondere Akten gebildet
werden, wenn nicht Ablage derar-
tiger Vorgénge b. 153 ausreicht,
z.B. 153-1 Ev.-luth. Landeskirche
Hannovers

einzelne Kirchentage evtl. unter-
gliedern: 155/Jahrg.
z.B. Landeskirchentag

z.B.: Lutherische Konferenz, Lu-
therischer Weltbund, (Martin-Lu-
ther-Bund s. 380-3)
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

159

158-1 missionarisch-6kumeni-
sche Arbeit der Gemeinde
und Einrichtungen

158-2 Christliche Einheitsbestre-
bungen

158-3 Okumenischer Rat der
Kirchen (ORK)

158-4

158-5 AuBere Mission, Diaspora

z.B.: Una sancta, Evang. Allianz

(Innere Mission s. 370ff) (Diaspo-
ra-Seelsorge s. 341-17)

16 Kirchliche Vereinigungen und Gemeinschaften; Theologica

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

160

161

162
163

164

Kirchliche Vereinigungen und Gemein-
schaften im allgemeinen

Vereinigung der reformatorischen Kir-
chen

161-1 Leuenberger Konkordie

Gemeinschaftsbewegungen innerhalb der
Ev. Kirche

Bruder- und Schwesternschaften, Orden
im allgemeinen

164-1 Pfarrerbruderschaft
164-2 Bekennende Kirche
164-3
164-4
164-5

z.B.: Landeskirchliche Gemein-
schaften, Bekenntnisgemeinschaf-
ten u.d.

(Pfarrfrauenschwesternbund s.
225)

07.02.2022 ERK



Aktenplan 14.111

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte Zuordnungshinweise
164-10 Ev. Orden
164-11 Johanniterorden
165
166
167 Theologica im allgemeinen Theologische Erklarungen von
Barmen
167-1 Moderne Theologie, Re-
formversuche
167-2 Kritik an der Kirche
167-3
167-4
167-10 Theologische Schriften
167-11 Theologische Wissen- (Universititen s. 205)
schaft und Forschung
168
169
17 Religions- und Weltanschauungsgemeinschaften
Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte Zuordnungshinweise
170 Religions- und Weltanschauungsgemein- | (iiberlassung von Kirchen an Frei-
schaften (Freikirchen, Sekten und sonsti- | kirchen und sonstige Religionsge-
ge Religions- und Weltanschauungsge- |meinschaftens. 511)
meinschaften) im allgemeinen (Mischehen s. 347-2)
170-1 Ev. Zentralstelle fiir Welt-
anschauungsfragen in
Stuttgart
171 Reformierte Kirche
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Aktenplan

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

172

173

174

175

176

Freikirche und Freikirchliche Gemeinden

Romisch-Katholische Kirche im allge-
meinen

173-1 Weltkatholizismus, Papst,
Kurie, Vatikan, Konzilien

173-2 Deutscher Katholizismus

173-3 Katholizismus im Bereich
der Landeskirche

173-5 Beziehungen zur Katholi-
schen Ortsgemeinde

173-6 Kath. Feiertage

173-7 Caritas

173-8 Kath. Literatur, Schulbii-

cher

Sekten und christlich orientierte Sonder-
gemeinschaften; Freireligiose und Welt-
anschauungsgemeinschaften

Nichtchristliche Volks- und Weltreligio-

nen
175-1 Judentum, Israel

Nichtchristliche Gemeinschaften, anti-
christliche Stromungen

z.B. Herrenhuter Briidergemeine,
Luth. Freikirchen, Reformierte
freie Gemeinden, Baptisten, Me-
thodisten, Heilsarmee, Mennoni-
ten, Freie Christen, Quiker, Alt-
Kath. Kirche

Verlautbarungen, Enzykliken

"Aktion Missio", Deutsche Bi-
schofskonferenz

(Uberlassung der Ev. Kirche an die
Kath. Gemeinde s. 511)

(Okumenische Gottesdienste s.
305-1)

z.B. Adventisten, Bibelforscher,
Zeugen Jehovas, Christen-Ge-
meinschaft, Mormonen, Neu-
Apostolische Kirche, Pfingstbewe-
gung, (ggf. als Einzelakten)

siche auch Anweisung zur SGO
2.4.

Islam, Bahai, Schintoismus, Bud-
dhismus

Atheismus
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

177

178
179

Orthodoxe Kirchen, Ostkirchen

Russisch-Orthodoxe Kirche, Ser-
bisch-Orthodoxe Kirche, Grie-
chisch-Orthodoxe Kirche, Kopti-
sche Kirche

18 Staat und Politik

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

180

181

182

183

184

185

Verhiltnis zwischen Staat und Kirche im
allgemeinen

180-1 Staats- und Kirchenrecht,

Staatskirchenrecht

Beziehungen zur politischen Gemeinde
und deren Organen

181-1 Kommunalwahlen

Beziehungen zum Landkreis und zu des-
sen Organen

182-1 Landkreiswahlen

Beziehungen zum Regierungsprésidium
bzw. zur Bezirksregierung

Beziehungen zum Land und zur Landes-
regierung

184-1 Landtag und Landtags-

wahlen

184-2 Kirchliche Verbindungs-

stellen zu den Landern

Bundesrepublik Deutschland im allgemei-
nen

07.02.2022 ERK

(Kirche und Gesellschaft s. 357)

(Beziehungen zu gesellschaftli-
chen Gruppen am Ort, Vereine
etc., s. 357)

Staatsvertrige (Auslegung) Lan-
desrecht (soweit nicht unter spezi-
ellen Sachbetreffen)

19
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Aktenplan

Zuordnungshinweise

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte
185-1 Bundestag, Bundestags-
wahlen
185-2 Bundesprésident, Bundes-

186

20

rat, Bundesregierung und
sonstige oberste Staatsor-

gane

185-3 Bundeswehr und Verteidi-
gung

185-4 Ziviler Bevolkerungs-

schutz, Luftschutz

185-5 Polizei, Bundesgrenz-
schutz
185-6 Alliierte Schutzmichte

Politische Parteien, Interessenverbande,
berufsstdndische Vereinigungen im allge-

meinen

186-1 Politische Parteien

186-2

186-3

186-4

186-5 Arbeitgeberverbinde

186-6 Arbeitnehmerverbande
(Gewerkschaften)

186-7

186-8

186-9

186-10 Berufsstandische Einrich-
tungen

(Militédrseelsorge s. 341-9)

(Polizeiseelsorge s. 341-10)
(Grenzschutzseelsorge s. 341-11)

bei Bedarf untergliedern; z.B.:
186-1/CDU

186-1/SPD

186-1/FDP

etc.

(Industrie- und Sozialarbeit s.
357-1)

z.B.: Industrie- und Handelskam-
mern, Handwerkskammern, Be-
rufsgenossenschaften

07.02.2022 ERK



Aktenplan

14.111

Zuordnungshinweise

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte
187 Kirche und Politik im allgemeinen
187-1 DDR, Deutsche Ostgebie-

187-2
187-3
187-4
187-5

187-6
187-7
187-8
187-9
187-10

187-11
187-12
187-13
187-14
187-15

188
189

07.02.2022 ERK

te, Wiedervereinigungsbe-
strebungen

Kriegsfolgen, Wiedergut-
machung

Friedensfragen, Friedens-
forschung

Internationale und supra-
nationale Angelegenhei-
ten, Europapolitik, Welt-
politik, Vélkerrecht, Men-
schenrechte

19

(Patenschaften mit Gemeinden
und Kirchen in der DDR s. 365-15)

z.B.: Aktion Sithnezeichen

Abriistungsfragen

z.B.: UNO, EG, EWG, NATO,
"amnesty international”, Verlet-
zung der Menschenrechte, poli-
tisch Verfolgte

21
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2 Pfarrer und Kirchliche Mitarbeiter

20 Pfarrer, Rechts- und Dienstverhéltnisse

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

200

201
202

22

Pfarrer und Amt des Pfarrers im allgemei-

nen

200-1 Reform des Pfarramtes
(z.B. Gruppenpfarramt,
Teampfarramt u.d. Versu-
che)

200-2 Urlaub, Dienstbefreiung
und Bildungsurlaub der
Pfarrer

200-3

200-4 Amtskleidung, Ordinati-

on, Ehefragen, politische
Betitigung

Pfarrstellen: Errichtung, Besetzung, Auf-
hebung, Amtsiibergabe

202-1 Schwierigkeitsstelle, Stel-
lenbewertung

Rechte und Pflichten, Nebendmter,
besondere Rechtsverhéltnisse der
Pfarrerinnen und Pfarrvikare, Mi-
litdrdienst, Orden und Ehrenzei-
chen, Disziplinarrecht

(Verwaltung des Pfarramtes bzw.
Pfarrbiiros s. 120-126)

Fiir die Kirchenkreis- und Spreng-
elverwaltung 200-2/A-Z Samm-
lung nach Ortsnamen

Fiir jede Pfarrstelle besondere Ak-
ten, auch fiir ibergemeindliche
Pfarrstellen

z.B.: Pfarrstelle I, I, etc. Kapel-
lenpfarrstelle

(Spezialseelsorgepfarrstellen s.
341 ff) (Kirchengemeinde s. 100)

Kirchenkreisverwaltung kann 202
- 202-3 zusammenfassen

07.02.2022 ERK
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte Zuordnungshinweise
202-2 Pfarrdienstordnung (Kom-
petenzregelung)
202-3 Vertretungsfragen und (Vertretungskosten s. 210-2)
Vakanzen
203
204 Pfarrer im kirchl. Hilfsdienst
205 Theologisches Studium und Ausbildung |(Fort- und Weiterbildung s.250ff)

zum Pfarrer im allgemeinen

205-1 Einsatz der Kandidaten, |auch Spezialpraktika
Lehrvikariat, Praktika der
Kandidaten, Lehrpfarrer

205-2 Theologennachwuchs,
Abiturientenmeldungen
205-3 Hochschulen, Universita-
ten, Seminare etc.
206 Pfarrdiakone, Pfarrverwalter, Rechts- und
Dienstverhéltnisse
207
208 Ostpfarrer, Ostpfarrerversorgung
209

21 Pfarrer: Einkommensrechtliche Verhiltnisse

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte Zuordnungshinweise
210 Besoldung der Pfarrer sowie zusitzliche
Vergiitungen und Zuwendungen im allge-
meinen
210-1 Amtszimmerpauschale
210-2 Vertretungskosten
210-3 Fahrtkosten (Fuhrkosten) |(sonstige Fahrtkostenfragen s.

240-1)

07.02.2022 ERK 23
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Aktenplan

Zuordnungshinweise

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte
210-4 Pfarrbesoldung (Pfarrstel-
leneinkommen bzw. -er-
trdgnis)
210-5 Ertragnisablieferung (Na-
turalbesoldung)

211

212
213

214
219

Versorgung der Pfarrer (Ruhestandspfar-
rerversorgung)

Hinterbliebenenversorgung

Krankenkassengemeinschaften, Kranken-
versicherung der Pfarrer u.4.

Pfarrwitwen, Waisen

(Krankenversicherung der Ge-
meindemitarbeiter s. 245)

22 Pfarrerstand und seine Einrichtungen

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

220

221
222

223

224
225

24

Einrichtungen des Pfarrerstandes

Pfarrertage, Pfarrerriistzeiten

Pfarrerverein
223-1 Pfarrerhilfskasse
223-2 Pfarrertochterkasse

Wohlfahrtseinrichtungen fiir Pfarrer

Freizeiten und Riistzeiten fiir Familienan-
gehdrige der Pfarrer

225-1 Freizeiten der Pfarrfrauen
und Pfarrbraute

z.B.: Pfarrerausschuf}, Konvent
Ev. Vikarinnen

(Pfarrkonferenzen Pfarrkonvente
s. 144)

Pastoralkollegs und Freizeiten oh-
ne speziellen Fortbildungscharak-
ter

(Pfarrerfortbildung s. 251, 252)

07.02.2022 ERK
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14.111

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

225-2 Freizeiten fiir Pfarrerche-
paare und Pfarrerfamilien
226 Pastoralpsychologischer Dienst
227
228
229

23 Mitarbeiter: Rechts- und Dienstverhiltnisse

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

230 Mitarbeiter: Rechts- und Dienstverhilt-
nisse im allgemeinen

230/A-Z

230-1

230-2

230-3

230-4

230-5

230-6

07.02.2022 ERK

(Personalakten aller Mit-
arbeiter; Zusammenfas-
sung hier an einer Stelle)

Stellenausschreibungen
und Bewerbungen

Rechts- und Dienstver-
héltnisse der Beamten

Rechts- und Dienstver-
héltnisse der Angestellten

Rechts- und Dienstver-
héltnisse der Arbeiter

Schwerbeschédigte Mitar-
beiter

Praktikanten und Prakti-
kantinnen

(einkommensrechtl. Fragen:
Lohn-, Vergiitungs- und Besol-
dungsangelegenheiten siche 240ff)

(Ersatzdienstleistende siche
341-12)

fiir finanzielle Angelegenheiten
werden sog. Nebenakten gebildet,
z.B:

Az.: 230-0/Meyer = Vergiitungs-
akte Meyer

z.B.: Kirchl. Dienstvertragsord-
nung, Tatigkeitsmerkmale, Ein-
gruppierung, Bewédhrungsaufstieg
u.d.

25
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

231

232

26

230-10 Mitarbeiterbesprechungen

230-11 Allg. Personalprobleme,
Personalbedarf, Personal-
wirtschaft, Personalpla-
nung

230-20 Mitarbeitervertretungswe-
sen allgemein

230-20.1 MAYV der
Gemeinde,
des Verban-
des, des Kir-
chenkreises
u.d.

Kirchenmusikerstellen, Kirchenmusiker

231-1 Ausbildung der Kirchen-
musiker

Kirchendiener, Kiister, Kirchendiener-
stelle sowie Hilfspersonal (Reinigungs-
personal etc.)

232-1 Kiisterbund

(Feiern mit Mitarbeitern s. 351-5)

hierin auch Vorginge betr. MAV-
Recht, Gesamt-MAYV, Dienst-
rechtl. Kommission, Schlichtungs-
stelle, Riistzeiten fiir MAV-Vertre-
ter

Fragen der Stellenbesetzung, An-
stellungsvoraussetzungen (Person-
liche Angelegenheiten des jeweili-
gen Kirchenmusikers gehdren in
die Personalakte unter Az.: 230/A-
7)

(Kirchenmusik siche 307) (Posau-
nenchore, Chore etc. s. 307ff)

allgem. dienstrechtliche Fragen,
Stellenbesetzung, Anstellungsvo-
raussetzungen etc. (Vorgénge, die
einen Mitarbeiter personlich be-
treffen, gehoren in dessen Perso-
nalakte bei 230/A-Z)
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

233 Kirchenrechner-, Rechnungsfiihrer-, De-
kanatsrechner-, Kirchenkreisrechner- und
Kirchmeisterstelle; Kirchenrechner, De-
kanatsrechner, Kirchmeister
234 Kirchenbuchfiihrer
235 Sozialpddagogische Mitarbeiter in der Ge-
meinde sowie deren Stellen im allgemei-
nen
235-1 Gemeindediakone, Ge-
meindehelfer/innen

235-2 Jugendwart, Jugendleiter,
Jugendsekretér

235-3 Sozialsekretér, Sozialar-
beiter, Sozialpddagoge,
Gemeindeberater, Diakon,
Ge-meindepéddagoge

235-4 Kindergartenpersonal
236 Sozialdiakonische Mitarbeiter in der Ge-
meinde sowie deren Stellen
236-1 Gemeindeschwestern,
Kranken- und Altenpfle-
gerinnen, Dorfhelferinnen

236-2 Mitarbeiter in Sozialdia-
konischen Zentralstatio-
nen bzw. Diakoniestati-
onen

237 Verwaltungsmitarbeiter und deren Stellen
im allgemeinen

07.02.2022 ERK

(hat diese Funktion das Rentamt,
bzw. Kirchenkreisamt, dann s.
492)

Kirchenbuchfiihrung siehe 320
s. Hinweis bei 232

(Aus-, Fort- und Weiterbildung s.
250ff)

(Aus-, Fort- und Weiterbildung s.
250ff)

allgem. dienstrechtliche Fragen,
Stellenbesetzung, Anstellungsvo-
raussetzungen etc. (Vorgénge, die
einen Mitarbeiter personlich be-
treffen, gehoren in dessen Perso-
nalakte bei 230/A-Z) (Aus-, Fort-
und Weiterbildung s. 250ff)

(Krankenpflegestation, Schwes-

ternstation s. 362-2)

(Funktion der Zentralstationen s.
360-5)

siche Hinweis bei 236
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

237-1 Pfarramtssekretarinnen,
Mitarbeiter(innen) in der
Verwaltung des Pfarrbii-

ros
237-2 Auszubildende
237-5 Friedhofspersonal
238 Wohlfahrtseinrichtungen fiir die Mitarbei-

ter der Gemeinden

239 Ehrenamtliche Mitarbeiter

(Aus-, Fort- und Weiterbildung s.
250ff)

Ferienheime, Erholungsheime,
Unterstiitzungskassen u.4.

24 Mitarbeiter: Besoldung, Vergiitung, Entlohnung, Fiirsorgepflicht

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

240 Mitarbeiter der Kirchengemeinde
Besoldung, Vergiitung, Entlohnung im
allgemeinen
240-1 Reisekosten, Tagegelder,

Fahrtkostenzuschiisse,
dienstliche Benutzung
priv. Kraftfahrzeuge
240-2 Kindergeld
240-5 Vergilitung nicht voll Be-

schéftigter

28

hier nur Vorginge ablegen, die alle
Berufsgruppen gemeinsam betref-
fen und fiir die es in der Untergrup-
pe 24 keine besonderen Akten gibt
z.B.: Vermbgenswirksame Leis-
tungen, Sonderzuwendung (Weih-
nachtsgeld), Jubildumsgaben, Ab-
schiedsgeschenke, Dienstauf-
wandsentschddigung, Gehaltsvor-
schiisse

(Alle derartigen Vorginge, die ei-
nen Mitarbeiter personlich betref-
fen, gehdren in dessen Besol-
dungs- bzw. Vergiitungs- oder
Lohnakte bei Az.: 230-0/Name)
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Zuordnungshinweise

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte
241
242 Besoldungs- und Versorgungsrecht der
Beamten
243 Vergiitungsrecht der Angestellten
244 Lohnrecht der Arbeiter
245 Sozialversicherung der Mitarbeiter
245-1 Zusatzversorgung
246 Fiirsorge fiir die Mitarbeiter der Kirchen-
gemeinde
246-1 Beihilfen und Unterstiit-
zungen aller Art
246-2 Riistzeiten und Freizeiten
fiir kirchl. Mitarbeiter
(keine Fortbildungsmal3-
nahmen)
246-3 Gemeinschaftspflege, Be-
triebsausflug
247
248
249

(Besoldung der Pfarrers. 210, Ver-
sorgung der Pfarrer s. 211)

Krankenversicherung, Rentenver-
sicherung, Arbeitslosenversiche-
rung

z.B. Essenszuschul}, Gesundheits-
fiirsorge, Schutzimpfungen etc.

Umzugskosten, Mietbeihilfen,
Notstandsbeihilfen u.4.

(Darlehen an Mitarbeiter s. 425-1)
(Wohlfahrtseinrichtungen s. 238)

25 Aus-, Fort- und Weiterbildung der Mitarbeiter

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

250 Aus-, Fort- und Weiterbildung im allge-
meinen
250-1 Programme, Institutionen

07.02.2022 ERK

z.B. Bildungsurlaub, allgem.
Rechtsfragen etc.

29
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

251

252

253
254
255
259

30

Lernbereichsorientierte berufsgruppen-
iibergreifende Fort- und Weiterbildung
kirchl. Mitarbeiter (einschl. Theologen) —
evtl. auch eigene, von der Gemeinde oder
vom Kirchenkreis veranstaltete Mafnah-

men
251-1 —von der Gemeinde
251-2 — vom Kirchenkreis

Berufsgruppenorientierte Aus-, Fort- und
Weiterbildung kirchl. Mitarbeiter

252-1 Von der Gemeinde selbst
veranstaltete Fort- und
Weiterbildungsmalnah-
men

252-2 Vom Kirchenkreis selbst

veranstaltete Fort- und

Weiterbildungsmalnah-
men

26

27

28

29

z.B. in Theologie und Verkiindi-
gung, Bildung und Erziehung,
Seelsorge und Beratung, Kommu-
nikation und Gruppenarbeit, Poli-
tik und Gesellschaft, Mission und
Okumene, Verwaltung

z.B. nur fiir: Pfarrer oder Jugend-
warte oder Diakone oder Kinder-
gartenpersonal oder Gemeinde-
schwestern etc.

einzelne Veranstaltungen mit lauf-
ender Nr., z.B. 252-1/1

(Freizeiten und Riistzeiten fiir
Pfarrer s. 222)
(Mitarbeiterriistzeiten s. 246-2)
(Fortbildung der Lektoren. Pre-
digtbevollméachtigten bzw. Pradi-
kanten s. 302)

07.02.2022 ERK
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14.111

3 Dienst und Leben - Leben und Wirken der Kirche -

30 Dienst und Leben

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

300 Dienst und Leben in der Gemeinde im all-
gemeinen

300-1 Ordnung des kirchlichen
Lebens

300-2 Bibel

301 Gottesdienst, Abendmahl, Predigt, Gebet

im allgemeinen

301-1 Liturgie, Gottesdienstblét-
ter, Ordnung der Predigt-
texte, Glaubensbekennt-
nis, Gottesdienstordnung,
Losung, Lehrtexte, Gebet,
Gebetbiicher, Fiirbitten
etc.

301-2 Reform des Gottesdiens-
tes, Experimentalgottes-
dienste

302 Lesegottesdienste, Lektorat, Predigtdienst
durch Nichtordinierte

303 Kinder- und Jugendgottesdienste

304 Wochengottesdienste, Betstunden, An-
dachten

304-1 Gebetswochen, Gebetsta-
ge

07.02.2022 ERK

Abendmahlsgemeinschaft
Verkehrshinweisschilder zum
Gottesdienst
(Interkommunion s. 313)

Agende
(Sonn- und Festtagskalender s.
344-15)

hier auch Fortbildungsmafinahmen
einschl. Kosten

(Schulgottesdienst s. 333-6)

Allianz-Gebetswoche, 6kumeni-
sche Gebetswoche, Weltgebetsta-
ge

31
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

305

306

307

32

Besondere Gottesdienste

305-1

305-2

Okumenische Gottes-
dienste

Familien-Gottesdienste

AuBergottesdienstliche Wortverkiindi-
gung im allgemeinen

306-1

306-2
306-3

Bibelarbeit, Bibelstunden,
Bibelkreise

Bibelwochen

Hausandachten

Kirchenmusik im allgemeinen

307-1

307-2

307-3

307-4

307-5

Kirchenmusikliteratur,
Tonkunstverlage

Einrichtungen der Kir-
chenmusik

Kirchenlied, Gemeindege-
sang, Kirchengesangbuch

Militargesangbuch, 6ku-
menisches Gesangbuch,
Jugendgesangbuch, inter-
konfessionelle Gesangbii-
cher

Choralbiicher, Orgelmu-
sik, Orgeltage

z.B. Missionsfeste, Kirchenfeste,
Gottesdienst im Freien, ortliche
Kirchenfeste, Gedenkfeiern, Ge-
denktage, Gedenkwochen, Passi-
onsgottesdienste
(Kirchenhistorische Gedenkfeiern
und Gedenktage s. 110-4)

(Kirchenmusiker s. 231, Landes-
verband der Kirchenmusiker s.
231)

z.B.: Amt fiir Kirchenmusik, Kam-
mer flir Kirchenmusik, Arbeitsstel-
le fiir Gottesdienst und Kirchen-
musik, 0.4.
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Zuordnungshinweise

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

307-6 Musik bei kirchlichen
Amtshandlungen

307-7 Kirchliche Chére und
Singkreise

307-8 Posaunenchor

307-9 Kirchenkonzerte

307-10 Sonstige kirchenmusikali-
sche Veranstaltungen

307-11 Schrifttum iiber Kirchen-

308

309

musik

Geldute, Lauteordnung

Abkiindigungen, Kirchenzettel, Sakristei-
buch

fiir einzelne Chore evtl. eine be-
sondere Akte, s. 307 -7/Name des
Chores

(Personalakte des Posaunenchor-
leiters s. 230/A-Z)

Landeskirchengesangstage

(Geldute: technisch-akustisch s.
513-2)

31 Amtshandlungen

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

310 Amtshandlungen im allgemeinen
310-1 Dimissoriale
310-1/A-Z (Einzelfille)
311 Taufe und Patenschaft, Taufordnung
311-1 Taufe durch andere Reli-
gionsgemeinschaften
312 Konfirmation
07.02.2022 ERK

Fotografieren von bzw. bei Amts-
handlungen

(Gebiihrenfreiheit der Amtshand-
lungen s. 442)

Konditional-Taufe

Konfirmationsordnung, Konfir-
mandenlisten, Konfirmanden-
schein, Konfirmandenkleidung

(Konfirmandenunterricht s. 332)

33
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Zuordnungshinweise

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte
312-1 Konfirmationsgottes-
dienst
312-2 Silberne und Goldene

313

314

315

316
317
318
319

Konfirmation

Beichte, Privat- und Krankenabendmahl

Trauung

314-1 Trauung konfessions- und
glaubensverschiedener so-

wie sonstiger Mischehen

Bestattung, Begrébnis

(allgemeine Abendmahlsfeiern s.
301)

Eherecht, Trauordnung

Okumenische Trauung, Trauung
von Ausldndern, Ehen mit Gastar-
beitern

(Ehejubildum s. 342)

(Kirchlicher Dienst an Ehe und Fa-
milie s. 347ff)
Bestattungsordnung, Feuerbestat-
tung

(Friedhofsordnung s. 591-1)

315-1 Begrébnislieder, Begrib-
nisagende
315-2 Bestattungsgewerbe
32 Kirchenbuchfiihrung

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

320

321
322
323

34

Kirchenbuchfiihrung

Priifung der Kirchenbiicher

Berichtigungen und Nachtriage

Personenstandswesen in seiner Be-
ziehung zum Kirchenbuchwesen

07.02.2022 ERK
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

324 Kirchenbuchamt

325 Meldewesen, Datenschutz, Melderecht

326
327
328
329

(Kirchenbuchfiihrer s. 234)

(Benutzung und Behandlung von
Kirchenbiichern s. 121, Familien-
forschung s. 121-1)

33 Jugendunterweisung

Zuordnungshinweise

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte
330 Jugendunterweisung im allgemeinen
331 Religionsunterricht
331-1 Lehr- und Stoffpléne,
Lehrbiicher, Unterrichts-
handreichungen
331-2 Religionsunterricht nach
einzelnen Schulen
331-3 Vergiitung fiir Religions-
unterricht
332 Konfirmandenunterricht
332-1 Lehrmittel, Handreichun-
gen, Stoffplane fiir den
Konfirmandenunterricht,
Katechismus
332-2 Konfirmandenfreizeiten
07.02.2022 ERK

Pflichtstunden, Einsichtnahme,
Rechtsgrundlagen u.4.

(katholische Lehrbiicher s. 173-8)

jahrliche Erhebungen fiir RU, evtl.
mit Nr. je Schule z.B. 331-2/1,
331-2/2

Abendmahl wihrend des Konfir-
mandenunterrichts, Reformfragen,
jahrliche Erhebungen, KU fiir geis-
tig behinderte Kinder etc.

(Konfirmation: s. Amtshandlun-
gen 312)
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Zuordnungshinweise

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte
332-3 Konfirmandenlisten, Vor-
stellung der Konfirman-
den

333

334
335

336

337

338

36

Beziehungen zwischen Kirche und Schule

333-1 Beziechungen zur Schulbe-
horde und zu Schultragern
333-2 Lehrkréfte im Religions-
unterricht
333-2.1 Lehrkréfte:
Fort- und
Weiterbil-
dung
333-5 Schulrecht
333-6 Schiiler- bzw. Schulgot-
tesdienste

Evangelische Privatschulen

Religionspidagogische und katechetische
Tagungen, Freizeiten und Arbeitsgemein-
schaften

Evangelische Elternarbeit

336-1 Klassen-, Schul- und Lan-
deseltern(bei)rite

Schiilerfreizeiten und Schiilerbetreuung
durch Pfarrer und Religionslehrer

337-1 Religiose Schul- und
Schiilerwochen

337-2 Abiturientenfreizeiten

Schiilerheime

338-1 Evangelische Schiilerhei-
me

(AuBerschulische Jugendarbeit s.
352-9)

(Konfirmandenfreizeiten s. 332-2)
(Schulgottesdienst s. 333-6)

(Abiturientenmeldungen fiir Theo-
logennachwuchs s. 205-2)
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14.111

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

339

338-2 Sonstige Schiilerheime

34 Kirchlicher Dienst und Seelsorge

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

340 Kirchlicher Dienst unter dem Aspekt der
Seelsorge im allgemeinen
340/A-Z Desgl. Sammlung nach
Namen
340-1 Kirchl. Lebensberatung
341 Kirchlicher Dienst in Anstalten und unter
besonderen Verhiltnissen, besondere
Seelsorgebereiche, einschl. Pfarrstellen
im allgemeinen
341-1 Telefonseelsorge
341-2 Krankenhausseelsorge
341-3 Altenseelsorge
341-4 Seelsorge an seelisch oder
geistig Kranken
341-5 Seelsorge an Blinden
341-6 Seelsorge an Gehorge-
schadigten und Taubstum-
men
341-7 Seelsorge an Fliichtlingen
und Vertriebenen, Spét-
heimkehrern
341-8 Kirchlicher Dienst an Ur-
laubern, auf Campingplét-
zen und in Kurorten
341-9 Militarseelsorge
341-10 Polizeiseelsorge
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Einzelbetreuungsfille (vertrauli-
ches Schriftgut!)

(Ehe-, Erziehungs- und Familien-
beratung s. 347)

(Unfallseelsorge s. 357-4)

Gehorlosen- und Taubstummen-
schulen

Kurprediger

Lebenskundlicher Unterricht
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Aktenplan

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

342

343

38

341-11

341-12

341-13

341-14

341-15

341-16

341-17

Seelsorge im Bundes-
grenzschutz und Zoll-
dienst

Kirchlicher Dienst an
Kriegsdienstverweigerern
und Zivildienstleistenden
im allgemeinen

341-12.1 Zivildienst-
leistende und
Zivildienst-
stellen in der
Gemeinde
oder im De-
kanat im ein-
zelnen

Kirchlicher Dienst an Aus-
landern, Gastarbeitern

Strafanstaltsseelsorge
(Seelsorge im Justizvoll-
zug)
NichtseBhaftenseelsorge
(Schausteller etc.)

Kirchlicher Dienst an Stu-
denten

Diasporaseelsorge

Jubilden und Ehrungen von Gemeinde-

gliedern

342/A-Z

(evtl. als alphabetische
Sammlung oder Kartei)

Schutz der Kirche und des kirchlichen Le-

bens

Reform des Strafvollzuges (Justiz-
vollzug), Jugendstrafvollzug

(Fiirsorge fiir Arme s. 362, fiir Um-
siedler s. 368)

Goldene Hochzeit

z.B.:

Veranstaltungen, die das kirchl.
Leben storen

(Schutz der Gemeinden vor unlau-
teren Geschéftemachern s. 120)
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

344 Kirchenjahr, Sonn- und Feiertage, Feier-
tagsschutz
344-1 Advent, Weihnachten,
Jahreswende
344-2 Heilige Drei Konige, Epi-
phanias
344-3 Karfreitag, Griindonners-
tag
344-4 Ostern
344-5 Christi Himmelfahrt
344-6 Pfingsten
344-7 Erntedankfest
344-8 Reformationsfest
344-9 Volkstrauertag, Toten-
sonntag, Gefallenenge-
denktag
344-10 BuB3- und Bettag
344-15 Festtagskalender
344-20 Weltliche Feiertage
345 Allgemeine Sittlichkeit (Sozialhygie-
ne,Volksgesundheit, Suchtgefahren)
345-1 Alkoholismus
345-2 Drogenmif3brauch
346
347 Kirchlicher Dienst an Ehe und Familie im
allgemeinen
347-1 Kirchliche Ehe-, Erzie-
hungs- und Familienbera-
tung
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(Katholische Feiertage s. 173-6)

Rauchen, Rauschgifte, Psycho-
pharmaka

Blaues Kreuz, Trinkerheilstitten

Problematik der Ehescheidung,
Ehe und Familienrecht, modernes
Eheverstindnis

Zentralstelle fiir Ehe- und Erzie-
hungsberatung

(staatliche Lebensberatung s. 366)
(Familienerholung s. 357-3)
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Aktenplan

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

348

349

347-2 Kirchlicher Dienst an
Mischehen (konfessions-
verschiedene, glaubens-
verschiedene und sonstige

Mischformen)

Pfarramtliche Bescheinigungen im allge-
meinen

348/A-Z (alphabetische Sammlung
der Durchschriften nach

Namen)

(Trauung s. 314)
Kath. Mischehenpraxis

(Spendenbescheinigungen s.
361-10)

diese Durchschriften werden nur
aufbewahrt, wenn und solange die
Originale als Beweismittel Bedeu-
tung haben

35 Gemeindearbeit, Gemeindeleben;
offentliche Verantwortung der Kirche

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

350

351

40

Gemeindearbeit, Gemeindeleben, Ge-

meindeveranstaltungen im allgemeinen
350-1 Basare

350-2 Gemeindeabende

350-3 Gemeindeausfliige, Be-

sichtigungsfahrten

Spezielle Gemeindearbeit

351-1 Besuchsdienst, Hausbesu-
che (evtl. Sammlung nach
Namen/A-Z)

351-2 Bibelabende, Bibelmissi-
on

351-3 Volksmission, Evangeli-
sation

351-4 Stadtmission

neue Formen der Gemeindearbeit,
Gemeindeberatung

(Adventsfeiern s. 344-1)

Einzelfille des Besuchsdienstes
konnen auch als Kartei gefiihrt
werden

Einrichtungen der Volksmission:
z.B. Kammer fiir Volksmission,
Amt fiir Volksmission

(Bahnhofsmission s. 370-1)
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

351-5 Freie Veranstaltungen,
Zusammenkiinfte kirchl.
Mitarbeiter
351-6 Schriftenmission
352 Arbeit mit einzelnen Gruppen in der Ge-
meinde im allgemeinen
352-1 Arbeit in Kindergirten,
Kinderhorten, Kinderkrip-
pen
352-1.1 Vorschuler-
ziehung in
Kindergér-
ten
352-2 Arbeit an jungen Ménnern
352-3 Arbeit an Madchen
352-4 Arbeit mit Mannern (Mén-
nerarbeit)
352-5 Arbeit mit Frauen und
Miittern
352-5.1 Miitterkreise
352-6 Ehepaarkreise
352-7 Sozialdiakonischer Dienst
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an alten Menschen

352-6.1 Desgl. Ein-
zelveranstal-
tungen

352-6.2 Altenheime

Feiern mit allen Mitarbeitern (auch
chrenamtliche)

Kindergartengesetz,
(Kindergartenausschuf3 s. 131-3)
Kindergartenverwaltung
(Kindergartenpersonal s. 236)
(Bau von Kindergirten s. 521)

Einrichtungen der Ménnerarbeit

Einrichtungen der Frauenarbeit,
Miittergenesung, Frauenhilfe,
weltliche Frauenarbeit

(Altenseelsorge s. 341-3, staatliche
Altenhilfe s. 366)

Alten-Nachmittage u.4.
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

352-9

Jugendarbeit, Jugend-

dienst, Jugendpfarrer

352-9.1

352-9.2

352-9.3

352-9.4

352-9.9

352-9.10

352-9.15

42

Schrifttum
zur Jugend-
arbeit

Veranstal-
tungen im
Rahmen der
Jugendarbeit

Interkonfes-
sionelle und
Okumeni-
sche Jugend-
arbeit

Jugendkrei-
se, Jugend-
gruppen in
der Gemein-
de

Landjugend-
arbeit

Uberge-
meindliche
Jugendarbeit

Bezichungen
zur staatli-
chen bzw.
kommunalen
Jugendarbeit

Jugendkammer, Arbeitsgemein-
schaft der Evang. Jugend, Amt fiir
Jugendarbeit, Internationale Ju-
gendarbeit, Landes- und Bundes-
jugendplan

Jugendfreizeiten etc., evtl. If. Nr.

evtl. einzelne Akten nach Namen
der Gruppen

Landes- und Kreisjugendwohl-
fahrtsausschiisse (Jugendschutz,
Jugendrecht s. 363)
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

353

354

355

352-9.16  Uberge-

meindliche
Einrichtun-
gen der Ju-

gendarbeit

Offentlichkeitsarbeit, 6ffentliche Verant-
wortung der Kirche

353-1

353-2

Pressewesen

354-1

354-2
354-10

Beauftragter fiir Offent-
lichkeitsarbeit

Werbung im Dienste der
Kirche, Plakatmission,
Schaukasten

Kirchliches Pressewesen,
Gemeindezeitung, Ge-
meindeblatt, Gemeinde-
brief, Jahrbuch

Kirchenzeitungen

Weltliches Pressewesen

Rundfunk, Fernsehen, Film, Bild- und
Tontréger im allgemeinen

355-1

355-2
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Rundfunk

355-1.1 Rundfunk-
prediger,
Rundfunk-
sprecher

Fernsehen

z.B.: CVIM, Pfadfinder o.4.

(Schriftenmission s. 351-6)

Kammer fiir Publizistik,
Evang. Pressedienste
Evang. Presseverbénde
Pressevertrauensménner u.d.

Wichtige Presseausschnitte in die
betreffenden Sachakten

Rundfunkanstalten

Morgenfeiern, Morgenandachten,
Gottesdienste im Rundfunk, Hore-
rumfragen, Rundfunksender, "Zu-
spruch am Morgen*

Gottesdienstiibertragungen, "Wort
zum Sonntag", Fernsehanstalten
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

356

44

355-3

355-5

355-2.1 Kritik an
Fernsehsen-

dungen

Film, Filmarbeit in der Ge-
meinde

Bild- und Tonmedien
(Schallplatten, Dias, Ton-
béander)

Kultur- und Geistesleben im allgemeinen

356-1

356-2

356-3

356-9
356-10

356-11

356-12

356-13
356-14

356-15

Kulturpolitik und Bil-
dungsfragen, Wissen-
schaft und Forschung

Kirche und Umwelt, Oko-
logie, Naturschutz, Tier-
schutz

Kirche und Medizin

Kirche und Kunst

Kirchliche Erwachsenen-
bildung

356-10.1 Dto., Veran-

staltungen

Volkshochschulen, Land-
volkarbeit

Evang. Akademien und
Forschungsstitten

Literatur

Kirchliches Biichereiwe-
sen

Gemeindebiicherei

Filmvorfiihrdienst, Filmkritik,
Landesfilmdienste

Urheberrechtsfragen (GEMA),
Bild und Tonstellen

Kulturpolitische Tagungen,
Grundfragen der Ethik

allgemeine dkologische Probleme,
Léarm, Luft, Wasser, Miilldeponi-
en, Kernkraftwerke u.d

Fragen des § 218 StGB, klinischer
Tod, Euthanasie, Transplantation
etc.

(Musik s. 307ff)

Schundliteratur

Jugendbiicherei, Evang. Buchge-
meinschaft, Evang. Buchhilfe,
Verlagswesen, Buchhandel (Pfarr-
amtsbibliothek s. 123)
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

357 Kirche und Gesellschaft, soziale Diako-
nie, Sozialethik

357-1

357-2

357-3
357-4
357-5

357-6

357-10

358
359

Kirche und Arbeitswelt

357-1.1 Kirche und
Handwerk

357-1.2 Arbeitslosig-
keit

Freizeit, Erholung, Touris-
mus

Familienerholung
Kirche und Verkehr
Kirche und Sport

Kirche und Technik

Bezichungen zu Vereinen
und sonstigen gesell-
schaftlichen Gruppen

36 Diakonie

Kriminalitét

Industrie- und Sozialarbeit, Indust-
riejugendarbeit, Fragen der Mitbe-
stimmung in der Wirtschaft

auch Jugendarbeitslosigkeit

(Urlauberseelsorge s. 341-8)

Unfallseelsorge

Olympische Spiele, Arbeitskreis
Kirche und Sport

Einladungen, Mitgliedschaften
u.d.
(Politische Parteien s. 186)

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

360 Diakonie im allgemeinen
360-1 Diakonisches Jahr, Diako-
nische Tage
360-2 Frauen im Diakonischen
Dienst
360-3 Minner im Diakonischen
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Dienst

Institutionen und Einrichtungen
der Diakonie

Diakonissen, Diakonissenvereine
und -Mutterhduser

Briiderhéduser, Diakonenanstalten
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

361

362

46

360-5

360-6

Sozialdiakonische Zent-
ralstationen

Diakoniestellen im Kir-
chenkreis (Dekanat,
Propstei)

Kirchliche Sammlungen, Kollekten und

Spenden
361-1
361-2

361-3

361-4

361-5

361-6

361-9
361-10

Kollektenplan

Einzelne Kollekten, Klin-
gelbeutel, Korbsammlun-
gen, Sonderkollekten

Kollektenabrechnung,
Kollektenstatistik, Kollek-
tenrechner

,,Brot fir die Welt*

Haus- und Straflensamm-
lungen (Geld)

Naturalsammlungen
(Kleider, Nahrungsmittel)

Gaben und Spenden

Spendenbescheinigungen
(A-Z/alphabetisch geord-
net)

Armenfiirsorge, Krankenfiirsorge und

Krankenpflege
362-1

Sozialdiakonischer Dienst
an Armen, Armenfiirsor-
ge, Arbeit an sozialen
Randgruppen

(Personal der Sozialdiakonischen
Zentralstationen s. 235)
(Schwesternstationen s. 362-2)

Kollektenordnung, Kollektenwe-
sen

(spezielle Entwicklungshilfepro-
jekte s. 365-10)

Betreuung einzelner Personen oder
Familien evtl. in alphabetischer
Sammlung unter dem gleichen
Az.: 362/A-Z
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

362-2 Krankenpflege und Kran-
kenpflegestationen,
Schwesternstationen, Dia-
konie- und Sozialstationen

362-3 Krankenhauser, Sanatori-

en
363 Fiirsorge und soziale Dienste an Kindern
und Jugendlichen
364 Fiirsorge fiir Gefdhrdete und Strafentlas-
sene, Resozialisierung, Bewdhrungshilfe
365 Diakonisches Werk — Innere Mission und
Hilfswerk; 6kumenische Diakonie
365-1 Diakonisches Werk
365-2 Hilfswerk
365-3 Hilfswerk der EKD
365-10 Okumenische Diakonie,
kirchliche Entwicklungs-
hilfe
365-10.1 Hilfe bei Na-
tur- und
sonstigen
Katastro-
phen
365-15 Patenkirchen, Patenge-
meinden
366 Bezichungen zum staatlichen und kom-
munalen Sozial- und Wohlfahrtswesen;
Sozialgesetzgebung im allgemeinen
366-1 Staatliche Lebens- und So-
zialberatung
07.02.2022 ERK

(Bau- und Instandhaltung der
Schwesternstation s. 525)

(Krankenseelsorge u. Kranken-
hauspfarrstellen siche 341-2)

Adoption, Vormundschaft, ju-
gendschutz, Waisenfiirsorge, Kin-
der- und Jugenderholung, Jugend-
herbergen, Ferienheime, Kinder-
dorfer, Erziehungsheime

(Trinkerheilstétten s. 345)

Kirchenkreisstellen, Dekanatsstel-
len des Diakonischen Werkes

Antirassismus, staatliche Entwick-
lungshilfe, ("Brot fiir die Welt" s.
361-4)

ggf. fiir einzelne Patenschaften je
eine besondere Akte

(kirchl. sozial-diakonische Zent-
ralstationen s. 360-5)
Bundessozialhilfegesetz

(Kirchl. Ehe- und Familienbera-
tung s. 347-1)
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Zuordnungshinweise

367

368

369

366-2

366-3

Besondere Bereiche der sozialen Diakonie

367-1

Beziehungen zum Roten
Kreuz, Arbeiterwohlfahrt,
Wohlfahrtsverbénde

Staatliche Sozial- und
Wohlfahrtsarbeit

Behindertenarbeit, Ver-
sehrtenfiirsorge, Rehabili-
tation

Fliichtlinge, Umsiedler, Vertriebene,
Heimkehrer, Repatriierung

368-1

Ostkirchen (Evang. Kir-
chen in Osteuropa)

(Landes- und Kreisjugendwohl-
fahrtsausschiisse s. 352-9.10)
Wohlfahrtsbriefmarken

Arbeit an behinderten Kindern

kirchlicher Suchdienst

37 Innere Mission

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

370
371

372
373

374
375

48

Innere Mission im allgemeinen

Einrichtungen der Inneren Mission

Wirkungsbereiche der Inneren Mission im

allgemeinen

373-1

Auswanderermission,
Seemanns- und Schiffer-
mission, Bahnhofsmissi-
on, Christl. Dienst fiir das
Gastgewerbe, Mitter-
nachtsmission, Nichtsef3-
haftenmission

Landesverbande, Landesvereine
u.d.

evtl. fiir einzelne Gruppen eigene
Akten bilden, z.B.

373-1.1 Auswanderermission
373-1.2 Schiffermission

(AuBere Mission s. 158-5)
(Volksmission s. 351)
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte Zuordnungshinweise
376
377
378
379
38 Werke und Verbénde
Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte Zuordnungshinweise

380 Werke und Verbinde im allgemeinen
380-1 Gustav-Adolf-Werk
380-2 Evangelischer Bund (und

Konfessionskundliches
Institut in Bensheim)

380-3 Martin-Luther-Bund
381

39

Hier konnen Akten gebildet wer-
den betr. kirchl. Einrichtungen, die
keinem funktionellen Sachbereich
zuzuordnen sind, d.h. deren Tatig-
keit und Zweck in den tibrigen
Sachbereichen nicht genannt sind.

4 Finanz- und Vermogensverwaltung

40 Finanz- und Vermogensverwaltung

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

400 Finanz- und Vermogensverwaltung im
allgemeinen

401 Vermogensverwaltung im allgemeinen
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Mittel- oder langfristige Finanz-
planung

(Grundsétzliche Vermdgensaus-
einandersetzungen bei Gemeinde-
u. Gebietsédnderung, Teilung, Neu-
grundung etc. s. 100)

49



14.111

Aktenplan

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

401-1 Vermogensverzeichnis,
Inventarverzeichnis, La-

gerbuch, Corpus bonorum

402 Versicherungen im allgemeinen
402-1 Personenversicherungen
402-2 Sachversicherungen
402-2.1 Kraftfahr-
zeugversiche-
rung
403
404
405
406
407
408
409
50

Vertrauens- und Vermdgensscha-
denhaftpflichtversicherung, Le-
bensversicherungen, Unfallversi-
cherungen, Sterbegeldversiche-
rung

(Sozialversicherung s. 245)

Haftpflichtversicherung, Wald-
brandversicherung, Reisegepack-
versicherung

Insassenunfallversicherung, Auto-
rechtsschutz, Haftpflichtversiche-
rung (KFZ)

(Gebdudeversicherungen: Brand-
versicherung, Glasbruch, Lei-
tungswasserschdden, Feuerversi-
cherung, Einbruch- und Diebstahl-
versicherung s. 502)
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41 Grundvermogen

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

410 Grundvermogen im allgemeinen

410-1 Verzeichnis des Grund-
vermogens

411 Erwerb und Verduflerung von unbebau-
tem Grundbesitz

412 Verpachtung von Grundstiicken (einschl.
Jagd- und Fischereipacht)
412-1 Kirchengutverpachtung
412-2 Pfarrgutverpachtung
412-3 Pfarrgérten
412-4 Schulgutverpachtung

413 Erbbaurechte, Baupachtvertrige, Erb-
pachtvertrige
413-1 Erbbaurechte im Kirchen-

gut

413-2 Erbbaurechte im Pfarrgut
413-3 Erbbaurechte im Schulgut

414 Wald, Forsten und Odléndereien
414-1 Pfarrwald
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Bodenrecht, Grundstiicksver-
kehrsgesetz, Raumordnungsge-
setz, Bundesenteignungsgesetz

Bei Bedarf kann im Bereich der
Grundstiicksverwaltung fiir jedes
Grundstiick ein besonderer Hefter
gebildet werden unter dem jewei-
ligen Aktenzeichen;

z.B. Verpachtung der Kirchen-
grundstiicke

Az.:412-1/Nr. 1

412-1/Nr. 2

412-1/Nr. 3 etc.

(vom Stelleninhaber genutzte
Pfarrgérten s. 531)

bei Bedarf kénnen die einzelnen
Erbbaurechte getrennt geheftet
werden, s. Hinweis bei 411

Forstgesetze, Bundes-Waldgesetz,
KultivierungsmafBinahmen
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

415 Grundbuch- und Katasterangelegenheiten
im allgemeinen
415-1 Grundbuchsachen
415-2 Katastersachen
415-3 Dingliche Rechte der Kir-
che an fremdem Grundei-
gentum
416 Wege- und Wassersachen
417 Dienstbarkeiten (Gestattungs- und Ab-

bauvertrdge, Telefonmasten etc.) im
Grundvermdgen der Kirchengemeinde

418 Bauleitplanung
418-1 Flurbereinigung
418-2 Umlegung
418-3 Verkoppelung
418-4 Gemeinheitsteilung
418-5 Erschliefung

419

s. Hinweis bei 411

Raumordnung, Landesplanung,
Flachennutzungspléne, Bebau-
ungspléne,

42 Kapitalvermogen

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

420 Kapitalvermdgen im allgemeinen
421 Aktivkapitalien

421-1 Hypotheken

421-2 Wertpapiere, Aktien
52

07.02.2022 ERK



Aktenplan

14.111

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

422
423

424

425

426
427
428
429

421-3 Riicklagen

Aufwertung, Inflation, Wahrungsreform
Verkehr mit Geldinstituten

423-1 Postscheckkonto

Mitgliedschaft bei Kreditgenossenschat-
ten sowie Spar- und Darlehnskassen

Kreditwesen, Darlehen, Biirgschaften,

Hypotheken
425-1 Darlehen an Mitarbeiter

Kapitalsondervermdgen und Fonds

evtl. als Einzelakten ableiten:
421-3.1 Betriebsmittelriicklage
421-3.2 Biirgschaftssicherungs-
riicklage

421-3.3 Ausgleichsriicklage
421-3.4 Vermogensriicklage

fiir einzelne Banken evtl. besonde-
re Hefter anlegen, z.B.:

423-2 Dresdner Bank

423-3 Volksbank

aufgenommene Darlehen sowie
Biirgschaften und Hypotheken

43 Leistungsverpflichtungen gegeniiber der Kirchengemeinde

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte Zuordnungshinweise
430
431 Leistungsverpflichtungen gegeniiber der |Staatsleistungen
Kirchengemeinde im allgemeinen spezielle Leistungsverpflichtun-
gen s. Spezialakten, z.B. Baulast-
verpflichtung siehe Gebaude,
Holzgeld etc.
431-1 Pfarrbesoldungsleistun-
gen
07.02.2022 ERK 53
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Aktenplan

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

431-2 Meiersachen
431-3 Zehntsachen
432 Holzberechtigungen
433 Hand- und Spanndienste
434 Ablosung von Leistungsverpflichtungen

im allgemeinen

435
436
437
438
439

44 Gebiihren

einzelne Ablosungsfragen s. in den
Akten der jeweiligen Leistungs-
verpflichtung (Objekt)

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

440 Gebiihren im allgemeinen

440-1 Eintrittsgelder fiir die Be-
sichtigung kirchl. Gebdu-
de, Kunstgegenstdnde und
Sammlungen etc.

441
442 Gebiihrenfreiheit fiir Amtshandlungen

443
444
449

54

Gebiihrenrecht des Staates
(Friedhofsgebiihren s. 591-3)

(Gebiihren fiir die Benutzung
kirchl. Archivalien s. 121)

07.02.2022 ERK



Aktenplan
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45 Kirchensteuern

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

450 Kirchensteuern im allgemeinen

450-1 Veroffentlichungen tiber
Kirchensteuern

451 Kirchensteuerbeschluf3

452 Ortskirchensteuer, Kirchgeld

453

454 Stundung, Niederschlagung, Erlass und
Kappung von Kirchensteuern

455 Freiwilliger Kirchenbeitrag

456

457

458 Zuweisungen aus der Landeskirchensteu-
er

459

Kirchensteuerrecht, Steuerpflicht
bei glaubensverschiedenen Ehen,
Kirchensteuerpflicht bei Kirchen-
austritt (staatl. Steuern s. 470)

(Haushaltsplan s. 491)

evtl. alphabetische Sammlung
nach Namen der Steuerzahler

Finanzausgleich innerhalb der
Landeskirche

46 Schenkungen, Stiftungen, Erbschaften, Verméchtnisse

Zuordnungshinweise

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

460

461

462 Schenkungen, Stiftungen, Erbschaften,
Vermichtnisse im allgemeinen
462-1/A-Z  (alphabetisch nach Na-

men)

463

464

07.02.2022 ERK

(Erbschaft bzw. Schenkung von
Gebduden gehort zu Hauptgruppe
5 je nach Verwendungszweck des
Gebiudes)

(Testamente in den Stahlschrank)
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Aktenplan

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

465
466
467
468
469

47 Staatliche und Kommunale Steuern und Abgaben

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

470 Staatliche und kommunale Steuern und
Abgaben im allgemeinen

471
472 Lasten am Grundbesitz
472-1 Anliegerbeitrage, Er-
schlieBungskosten
472-2 Grundsteuer, Grunder-
werbssteuer
473
474
475
476
477
478
479
56

Fragen der Einkommensteuer,
Lohn- Ké&rperschaftssteuer, Ver-
mogenssteuer, Umsatzsteuer, Ka-
pitalverkehrssteuer, Kraftfahr-
zeugsteuer, Gewerbesteuer etc.

(Steuern u. Abgaben fiir einzelne
Gebdude s. dort)

Einheitsbewertung der Grundstii-
cke

07.02.2022 ERK
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48 Vermogensverwaltungssachen aus besonderem Anlaf}

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

480

481
482

483
484

485
489

Allgemeines

Die Kirche betreffend
Die Pfarre betreffend

Die Kiisterei betreffend

Trennung der vereinigten Kiister- und
Schuldmter (Vermogensauseinanderset-
zung zwischen Kirche und Schule)

Sonstiges

Sofern nicht unter 202 und 410ff.
Diese Gruppe ist vorwiegend fiir
dltere Vorgénge gedacht.

z.B. Melioramente, Auseinander-
setzungen zwischen Amtsvorgan-
ger und Nachfolger (s. auch 20)

49 Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

490

491

492

Haushalts-, Kassen- und Rechnungswe-
sen im allgemeinen

Haushaltswesen der Kirchengemeinden
und deren Zusammenschliisse

491-1 Haushaltsplan (einschl.
Anlagen nach Haushalts-

jahr)

491-2 AuBerordentlicher Haus-
haltplan (nach Haushalts-

jahr)

491-3 Nachtragshaushaltsplan

(nach Haushaltsjahr)

Kassen- und Rechnungswesen

07.02.2022 ERK

z.B.: Haushaltsordnung u.4.
Grundlagen

Verwaltung von Zahlstellen und
Nebenkassen, Mankogeld (Fehl-
geldentschidigung) u.4.
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Aktenplan

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

492-1 Rechnungslegung (Jahres-
rechnung, Sachbuchrech-
nung)

492-10 Verkehr mit dem Rentamt

492-10.1 Rundschrei-
ben des

Rentamtes

4920 Rentdmter im allgemeinen

4920-1 Beziechungen der Rentdm-
ter untereinander
4920-2 Rentamtsleitertagungen

58

Hier nur Schriftgut, das den Ge-
schiftsverkehr mit den Rentdmtern
(Kirchenkreisdmtern) betrifft;
z.B.: Anschluf} an das Rentamt,

Organisationsfragen im Verkehr
mit den Rentdmtern u.4.

(Der sachbezogene Schriftverkehr
ist in den betreffenden Sachakten
abzulegen;

z.B.:

Haushaltsplan bei 491-1

Priifung der Jahresrechnung s.
494-1 etc.)

Wichtig:

In den Akten 4921ff wird nur
Schriftgut abgelegt, das die inne-
ren Angelegenheiten des Rentam-
tes betrifft.

Fiir Schriftgut, das die Tatigkeit
des Rentamtes fiir die ihm ange-
schlossenen Gemeinden betrifft,
gelten die vorgesehenen Aktenzei-
chen.

z.B.:

Haushaltspléne 491 - 1

Personal 235ff
Bauangelegenheiten 500ff

07.02.2022 ERK
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

4921/N* Rentamt - Grundsitzliches (Errichtung,
Verselbstdndigung u. 4.)
N* = Name des Rentamtes

4921/N-1 Satzung
4921/N-2 Organe allgemein

4921/N-2.1 Rentamts-
ausschuss

4921/N-2.2 Rentamts-
vorstand

4921/N-20 Anschliisse von Gemein-

den

4921/N-25  Rundschreiben allg. Art an
die angeschlossenen Ge-
meinden

4922/N  Verwaltung des Rentamtes im allgemei-
nen

4922/N-1 Organisation, Geschifts-
fihrung, Dienstpline, Ge-
schiftsordnung u. 4.

4922/N-2 Tétigkeitsberichte

07.02.2022 ERK

*4921/N = Name des Rentamtes

Die Akten fiir den Schriftwechsel
mit den Gemeinden kdnnen nach
Sachgebieten (z.B. Haushaltspla-
ne, Personal, Bauwesen) jeweils in
alphabetische Aktenserien nach
Namen (oder Nr.) der Gemeinden
zusammengefal3t werden.

Eine weitere Moglichkeit ist, fiir
jede Gemeinde einen (oder mehre-
re) Ordner anzulegen und alle in
Frage kommenden Sachgebiete
darin mit Heftern oder Trennblét-
tern zu ordnen.

z.B.:
Hefter 1 = Organe, Az.: 130

Hefter 2 = Personal Az.: 230
Hefter 3 = Haushalt Az.: 491-1

Rundschreiben spezieller Art, z.B.
betr. Haushalt, gehdren in die Akte
491 - generell
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Aktenplan

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

4923/N

4924/N

4925/N

4926/N

60

4922/N-3 Beschaffungswesen
4922/N-3.1 Inventar
4922/N-3.2 Verbrauchs-

material
4922/N-4 Porto- und Fernsprechkos-

ten

4922/N-5 Amtsblatter, Drucksa-
chen, Formulare, Fotoko-
pien

4922/N-6 Postverkehr, Postversand,
Postvollmacht

4922/N-7 Schriftgutverwaltung, Ar-
chiv, Dienstsiegel

Personal, Mitarbeiter im allgemeinen

4923/N/A-Z  Personalakten der Mitar-
beiter des Rentamtes

Dienstgebdude, Dienstrdume

Haushalts-, Kassen- und Rechnungswe-
sen des Rentamtes im allgemeinen

4925/N-1 Haushaltsplan des Rent-
amtes allgemein

4925/N-1/  Desgl. nach
Jg. Haushalts-
jahren

4925/N-10  Vierteljahresabschliisse
4925/N-11 Jahresabschliisse
4925/N-12  Rechnungslegung
4925/N-30  Rechnungspriifung

Personalwirtschaft, Personalpla-
nung u.i.

(Mitarbeitervertretung s. 230-20)
(Dienstrecht s. 23ff, 24ff und 25ff)

hier kann das Gliederungsschema
bei 521 verwendet werden (evtl.
auch verkiirzt)

(Haushaltspldane der Gemeinden s.
491-1)

(Priifungswesen der Gemeinden s.
494)
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

4927/N
4928/N
4929/N
493

494

495
496
497
498
499

Verwaltung von Fonds und Sondervermo-
gen

Kassen- und Rechnungspriifung im allge-
meinen

494-1 Priifung der Jahresrech-
nung (Einzelakten nach
Haushaltsjahr)

5 Bauwesen und Friedhof

50 Bauwesen

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

500 Bauwesen im allgemeinen
500-1 Baurecht
501 Bauaufsicht, Bauberatung, Denkmal-
schutz im allgemeinen
501-1 Baukommissionen, Priori-
tdtenkommissionen, Bau-
planungsausschuf3
07.02.2022 ERK

Bauplanung generell, Bautechnik
(Bauleitplanung s. 418)

Baukunst

Bauunterhaltung, Neubauplanung
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Aktenplan

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

502

503

504

505

506

507
508
509

62

Gebdudeversicherungen und Gebaudesi-
cherung im allgemeinen (Vertrége fiir alle
oder mehrere Gebdude gemeinsam)

Baulastverpflichtungen auferkirchlicher
Rechtstrager an kirchl. Gebéuden einschl.
Ablosungsfragen im allgemeinen

Gemeinsame Verwaltungsangelegenhei-
ten gemeindlicher Gebdude

504-1 Schornsteinfegergebiihren
und Schneereinigung,
Straflenreinigung

504-2 Gas, Wasser, Strom

Beflaggung kirchlicher Gebaude, Kir-
chenfahnen

Sozialer Wohnungsbau

Grundsitze der Baufinanzierung, Bau-
preise allgemein

Feuerversicherung, Brandversi-
cherung, Einbruch- und Diebstahl-
versicherung, Glasbruchversiche-
rung, Leitungswasserschadensver-
sicherung, Bauwesenversiche-
rung, Sturmschadenversicherung,
Blitzschutz, Luftschutz, Gewés-
serschiden

Einzelne Baulastverpflichtungen
und Abldsungen siehe beim betref-
fenden Gebéude

Nur bei Sammelabrechnung! Sonst
auf das jeweilige Gebdude

Gemeinniitzige Siedlungsgesell-
schaft (GSG)
Beamtenheimstittenwerk

07.02.2022 ERK
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51 Kirchen und andere Gottesdienststitten

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

510 Kirchen- und andere Gottesdienststétten
im allgemeinen

511 Kirchen- und andere Gottesdienststitten:
Bau, Erwerb, Anmietung, Instandhaltung

511-1 Baugrundstiick
511-2 Bauplanung
511-3 Baukosten
511-4 Baufinanzierung
511-5 Bauaufsichtliche Geneh-
migung
511-6 Baudurchfiihrung
511-7 Instandhaltung
511-8 Blitzschutz
512
513 Besondere Bestandteile und Ausstattung
der Kirche im allgemeinen
513-1 Orgel
513-2 Uhr und Geldute
513-3 Beleuchtungsanlage
513-4 Heizungs- und Klimaanla-
ge
07.02.2022 ERK

Kapellen, Gemeindesile als Got-
tesdienststitten, Mehrzweckréiu-
me, Offenhalten von Kirchen, vor-
gefertigte versetzbare Kleinkir-
chen, simultane bzw. 6kumenische
Kirchenbauten

(iberlassung von Gottesdienstriu-
men an die kath. Kirchengemeinde
und an Sekten s. 514)

(Orgelmusik s. 307-5)
(Léauteordnung s. 308)
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Aktenplan

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

514

515

516

517
518

519

513-5 Altar, Kanzel, Taufstein,
Kunstdenkmale, Gedenk-
tafeln, Liedtafeln, Bestuh-
lung

513-6 Akustik in der Kirche

513-7 Tiiren

Kirche: Gebdudeverwaltung im allgemei-
nen

514-1 Reinigung, Heizung, Be-

leuchtung

Kultusgegenstinde, sakrale Gegenstinde

Abendmahlswein, Hostien, Kerzen, Fest-
tagsschmuck

Umgebung der Kirche (Kirchplatz, Ehren-
mal, Gedenkstétte, Kirchhof)

Sicherung des kirchlichen Kunst-
besitzes

Verstérkeranlagen, Schwerhori-
genanlage

Uberlassung der Kirchen an andere
Religionsgemeinschaften

Vasa sacra, Paramente, Kruzifixe
etc.

Parkplitze

52 Gebiude der Gemeindearbeit

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

520

64

Gebdude der Gemeindearbeit im allge-
meinen

520-1 Grundsétze der Anmie-

tung

Vorgénge, die mehrere oder alle
Gebdude der Gemeinde gemein-
sam betreffen

Garagen werden jeweils bei den
Gebduden gefiihrt, zu denen sie ge-
hoéren

07.02.2022 ERK
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

521 Gemeindehaus: Bau, Erwerb, Instandhal-
tung und Gebdudeverwaltung

521-1
521-2
521-3
521-4
521-5

521-6
521-7
521-8
521-15

07.02.2022 ERK

Baugrundstiick

Bauplanung

Baukosten

Baufinanzierung

Bauaufsichtliche Geneh-

migung
Baudurchfiihrung
Gebdudeinstandhaltung
Blitzschutzanlage
Gebédudeverwaltung
521-15.1 Steuern, Ab-
gaben, Ge-
biihren,
Miillabfuhr
521-15.2  Versicherun-
gen einschl.
Brandversi-
cherung
521-15.3 Strom und
Gas
521-15.4 Wasser, Ka-
nalgebtihren
521-15.5 Heizmateri-

al, Olschein

Bei Bedarf, insbesondere bei Neu-
bau, kénnen die Akten nach dem
hier dargestellten Schema gebildet
werden; allerdings gentigt es in der
Regel, mehrere Betreffe zu einer
Akte zusammenzufassen; bei gro-
Beren Bauvorhaben siche das
Hauptschema Anlage A des Ak-
tenplanes
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Aktenplan

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

522

523

524

525

526

527
528
529

66

521-15.6 Wartungs-

vertrige,
technische
Uberwa-
chung

521-15.7 Telefonanla-
ge

521-15.8 SchlieBanla-
ge

521-15.9

521-15.10  Automaten

521-15.11

521-15.12

Gemeindesaal, Konfirmandensaal: Bau,
Erwerb, Instandhaltung und Gebéudever-
waltung

Kindergérten, Kindertagesstatten: Bau,
Erwerb, Instandhaltung und Gebéudever-
waltung

Gebdiude fiir Jugendarbeit: Bau, Erwerb,
Instandhaltung und Gebdudeverwaltung

Gebdude fiir sozialdiakonische Arbeit:
Bau, Erwerb, Instandhaltung und Gebau-
deverwaltung (Schwesternstation, Alten-
heim etc.)

Krankenhduser, Sanatorien, Kliniken:
Bau, Erwerb, Instandhaltung und Verwal-
tung

s. Hinweis 521

Gemeindesaal, iiberwiegend als
Gottesdienststitte genutzt, kann
auch unter Kirche gefiihrt werden,
s. 511

s. Hinweis 521

s. Hinweis 521

s. Hinweis 521

s. Hinweis 521
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53 Pfarrhaus
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

530 Pfarrhaus im allgemeinen

531 Pfarrhaus: Bau, Erwerb, Anmietung, In-
standhaltung und Gebdudeverwaltung

532

533

536 Nebengebdude des Pfarrhauses: Bau, Er-
werb, Anmietung, Instandhaltung und Ge-
biudeverwaltung

539

Pfarrhausrichtlinien, Typenpfarr-
héuser, historisch wertvolle Pfarr-
hauser

s. Hinweis 521

Hier auch Vorgénge betr. Pfarrgar-
ten

(Heizung, Reinigung u. Beleuch-
tung des Pfarrbiiros s. 127)

(Verpachtung von Pfarrgirten s.
412-2)

s. Hinweis 521

54 Pfarrwitwenhaus

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

s. Hinweis 521 u. 530ff

55 Kiister-, Kirchenmusikerhaus

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

s. Hinweis 521 u. 530ff

56 Wohngebiiude der Mitarbeiter

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

560 Wohngebadude fiir Gemeindemitarbeiter
im allgemeinen

07.02.2022 ERK
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Aktenplan

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

561

562
569

560-1 Grundsitze der Vermie-

tung

Wohngebadude fiir Gemeindemitarbeiter:
Bau, Erwerb, Anmietung, Instandhaltung
und Gebdudeverwaltung

Schonheitsreparaturen, Instandset-
zung, allgemeine Fragen des Miet-
rechts

s. Hinweis 521

Wenn mehrere Gebédude zur Ge-
samtkonzeption eines Gemeinde-
zentrums gehoren, dann gelten die
Aktenzeichen von 570-576!

57 Gemeindezentrum

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

570
571
572

573

574

575

576

577
579

68

Gemeindezentren im allgemeinen

Kirche als Teil des Gemeindezentrums:
Bau, Erwerb, Instandhaltung und Gebau-
deverwaltung

Gemeindehaus als Teil des Gemeinde-
zentrums: Bau, Erwerb, Instandhaltung
und Gebdudeverwaltung

Kindergarten, Kindertagesstitten als Teil
eines Gemeindezentrums: Bau, Erwerb,
Instandhaltung und Verwaltung

Gebiude der Jugendarbeit als Teil eines
Gemeindezentrums: Bau, Erwerb, In-
standhaltung und Gebdudeverwaltung

Pfarrhaus als Teil eines Gemeindezent-
rums: Bau, Erwerb, Instandhaltung und
Gebédudeverwaltung

Aktenbildung und Gliederung wie
unter Az.: 511

bei Bedarf konnen hier Akten nach
dem Schema b. 521 oder der Anla-
ge A zum Aktenplan gebildet wer-
den

(s. Hinweis 521 bzw. Anlage A)

(s. Hinweis 521 bzw. Anlage A)

(s. Hinweis 521 bzw. Anlage A)
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58 Gesamtkirchliche Gebaude

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

580

Gesamtkirchliche Gebdude im allgemei-
nen

wenn der Gemeinde zur Nutzung
iiberlassen, vermietet 0.4.

59 Friedhofswesen

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

590 Friedhofswesen im allgemeinen
590-1 Kommunales Friedhofs-
wesen
590-2 Bestattungsrecht
591 Kirchlicher Friedhof
591-1 Friedhofsordnung
591-2 Friedhofsgeldnde, Einfrie-
dung
591-3 Friedhofsgebiihren
591-4 Grabstellen, Erbbegrab-
nisstatten, Friedhofsbe-
such, Grabregister
591-5 Kriegsgriber, Gedenkstit-
ten
591-6 Gréber besonderer Person-
lichkeiten
592 Grabmiler, Grabmalkunst, Steinmetzen
593 Friedhofsgebédude: Bau, Instandhaltung
und Verwaltung (Friedhofskapelle, Lei-
chenhalle, Krematorium)
594 Friedhofsverwaltung
595
599
07.02.2022 ERK

(kirchliches Bestattungswesen,
Bestattungsordnung s. 315)

(alte "Kirchhofe" s. Umgebung der
Kirche 518)

(Gedenkstétten in oder bei Kirchen
5. 518)

Bei Bedarf'konnen hier Akten nach
dem Schema der Anlage A oder
wie unter 521 gebildet werden
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Anlage A zum Aktenplan

Muster-Schema fiir die Gliederung von Bauakten

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte Zuordnungshinweise
Akten tiber Bau, Erwerb, Instandhaltung und Ver- |an Stelle des Modellaktenzeichens
waltung kirchlicher Gebdude im Einzelfall konnen |000 ist das jeweilige Gebdude-Ak-
bei Bedarf nach folgendem Schema gegliedert wer- |tenzeichen einzusetzen
den:
000 Bau, Erwerb, Instandhaltung und Verwal- | die einzelnen Abschnitte kénnen
tung des Gebaudes ... (Adresse) wiederum in einzelnen Akten ge-
fithrt werden
000-1 Baugrundstiick bzw. Ge- |z.B.
baude — Erwerb, Freima- |Az.: 000-1.1 Freimachung des
chung (finanziell und Grundstiicks ....
rechtlich), Herrichten (Ab- | (genaue Adresse)
rdumen, Roden, Einfrie- |,y
dungen), ErschlieBen (6f- | A7 000-3.1 Kostenanschlag
fentlich und nicht 6ffent-
lich), andere einmalige oder: .
. 000-6.1.1 Dachdeckerarbeiten
Vorbereitungsmafnah-
men
000-2 Bauplanung — Raumbe- | Dieses Schema kann auch bei gro-
darfsprogramm, Bauraum- | Beren Renovierungen bzw. Um-
Funktionsprogramm, pla- |bauten ganz oder teilweise verwen-
nerische Voruntersu- det werden.
chung, Bodengutachten,
andere Gutachten, Wettbe-
werbe, Vorentwurf, Ent-
wurf, Ausfithrungspla-
nung
000-3 Baukosten — Kostenschiit-
zung, Kostenberechnung,
Kostenanschlag

70
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

000-4

000-5

000-6

07.02.2022 ERK

Baufinanzierung — Eigen-
finanzierung, Fremdfinan-
zierung (Bund, Land, Ju-

gendplan, Sozialplan, etc.)

Bauaufsichtliche Geneh-
migung — Bauvoranfrage,
Bauantrag, Bauschein,
Statik, Ollagerung

Baudurchfiihrung — Bera-
tung, (Schriftwechsel mit
dem Architekten)

000-6.1 Rohbau —
Erdarbeiten
bis Dachde-
cker, Speng-
ler, Blitz-
schutz

000-6.2 Ausbau — In-
stallationen
bis Anstrich

000-6.3 Betriebs-

technische
Anlagen —
betriebliche
Einbauten,
besondere
Bauausfiih-
rungen

000-6.4 Gerit — all-
gemeines
Gerit, be-
wegliches
Mobiliar,
Textilien,
Arbeitsgerit,
Beleuchtung
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

72

000-7
000-8
000-9
000-10
000-15

000-6.5 AuBenanla-
gen — Ein-
friedung,
Gebiudebe-
arbeitung,
Versor-
gungsanla-
gen, Kunst-
werke, Ver-
kehrsanla-
gen, Griinan-
lagen

000-6.6 Bauneben-
leistungen —
Architekten-
vertrag,
kiinstleri-
sche Wett-
bewerbe,
Modelle, all-
gemeine
Bauneben-
kosten
(Baustellen-
bewachung,
Versiche-
rung, Grund-
steinlegung,
Richtfest
etc.)

Gebéudeinstandhaltung

Amtszimmer des Pfarrers

Gebédudeverwaltung
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Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte

Zuordnungshinweise

07.02.2022 ERK

000-15.1

000-15.2

000-15.3

000-15.4

000-15.5

000-15.6

000-15.7

000-15.8

000-15.9

000-15.10
000-15.11
000-15.12
000-15.13
000-15.14
000-15.15
000-15.16

000-15.17

Steuern, Ab-
gaben, Ge-
biihren,
Miillabfuhr

Versicherun-
gen, einschl.
Brandversi-

cherung

Strom und
Gas

Wasser und
Kanalgebiih-
ren

Heizmateri-
al, Olschein

Wartungs-
vertrage,
techn. Uber-
wachung

Telefonanla-
ge
Schliefanla-
ge

Automaten

Bewachung
Aufzug
Tankstelle

Gebaduderei-
nigung

Inventar

73



14.111 Aktenplan

Aktenzeichen / Bezeichnung der Akte Zuordnungshinweise
000-15.18

000-15.19 Hausmeiste-
rei

000-15.20  Vermietung
(bei Bedarf
nach Wohn-
einheiten

gliedern)

000-15.25  Aulenanla-
gen, Garten,
Hof
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Abbauvertrige 417

Abendmahl 301, 313
Abendmahlsgemeinschaft 301
Abendmahlswein, Abendmahlsgerit 516
Abgaben, Staatliche und Kommunale 470
Abiturientenfreizeiten 337-2
Abkiindigungen 309

Ablosung von Leistungsverpflichtung gegeniiber Kirchengemeinden 434

Abriistungsprobleme, internationale 187-10

Abschiedsgeschenke und Jubildumszuwendungen 240

Abtreibung 356-3
Adoption 363

Adventisten (Gemeinschaft der Siebenten-Tag-Adventisten) 174

Adventsfeiern 344-1

AuBere Mission 158-5

Agende 301-1

Akademien 356-12

-, Evangelische 356-12

-, Tagungen der Evangelischen 356-12

-, weltliche 356-12

Akademien, Evangelische in Deutschland 356-12
Aktenplan, Schriftgutverwaltung 121
Aktien, Wertpapiere 421-2

Aktion Missio 173-2

Aktion Stihnezeichen 187-5
Aktivkapitalien der Kirchengemeinden 421
Alkoholismus 345-1
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Allianz-Gebetswoche 304-1

Alliierte Truppen in Deutschland 185-6

Altar 513-5

Altarschmuck 516

Alten Menschen, kirchlicher Dienst an 341-3

- sozialdiakonischer Dienst an 352-6

Altenfeiern 352-6.1

Altenpflegerinnen 236-1

Altenseelsorge 341-3

Altersheime, Altenheime, Altenerholung 352-6.2
Altersversorgung 242, 245

Altes Testament 300-2

Alt-Katholische Kirche 172
Amnesty-International 187-15

Amt fiir Kirchenmusik 307-2

- fiir missionarische Dienste und Gemeindeaufbau 351-3
- fiir Jugendarbeit 352-9

- fiir Industrie- und Sozialarbeit 357-1
Amtsblatt, kirchliches 124-3

Amtsfithrung der Pfarrer 200

Amtshandlungen 310

-, Aufzeichnungen von 310

-, Gebiihrenfreiheit fiir 442

-, fotografieren bei 310

-, Musik bei 307-6

Amtskleidung der Pfarrer 200-4

Amtsiibergabe 202

Amtsverschwiegenheit 200, 230
Amtszimmerpauschale flir Pfarrer 210-1
Andachten 304

Angebote von Biichern, Broschiiren, Nachschlagewerken und sonstigen Verdffentlichun-
gen 123, 356-14

Angestellte, Rechts- und Dienstverhiltnisse 230-3
-, Fiirsorgemafnahmen fiir 246

-, Vergiitung der 243

-, Vermogenswirksame Leistungen fiir 240
Ankauf von Grundstiicken 411

Anleihen 425

Anliegerbeitrige 472-1

Anschaffung von Biichern 123, 356-14
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Anschriftenverzeichnis der Landeskirche 116

Anstalten der Inneren Mission 371

Anstalten, kirchlicher Dienst in 341

Anthroposophen 174

Antisemitismus 175

Arbeiter, Rechts- und Dienstverhaltnisse 230-4
Arbeiterwohlfahrt 366-2

Arbeitgeberverbinde und sonstige Organisationen der Arbeitgeberverbiande 186-5
Arbeitnehmer 186-6

Arbeitnehmertagungen 357

Arbeitnehmerverbande (Gewerkschaften etc.) 186-6
Arbeitslosigkeit 357-1.2

Arbeitsplatzschutzgesetz 230

Arbeitsstelle flir Gottesdienst und Kirchenmusik 307-2
Arbeitsvertrag, Dienstvertrag 230-3, -4

Arbeitswelt und Gesellschaft 357-1

Archivalien, Sicherung und Schutz der 121
Archivbenutzung 121

Archivwesen 121

Armen- und Krankenfiirsorge 362

Arnoldshainer Konferenz 154-1

Asozialenbetreuung 362-1

Atheismus 176

Authebung, Errichtung und Besetzung von Pfarrstellen 202
Authebung, Errichtung und Verédnderung von Kirchengemeinden 100
Aufwandsentschadigung 240

Aufwertung 422

Ausbildung von Pfarramtskandidaten und anschlieBende Verwendung 205-1
- der Pfarrdiakone 206

- zum Pfarrer im kirchlichen Hilfsdienst 204

Aus-, Fort- und Weiterbildung der Mitarbeiter 250 bis 252
Ausgleichsriicklage 421-3.3

Ausgleichsstock I, IT und I1I 458

Auslander, kirchlicher Dienst an 341-13

Auslandsdiaspora 158

Auspfarrungen, Umpfarrungen 100

Ausschiisse des Kirchenkreistages 141-2

Ausschiisse der Kirchensynode 152-2.1

- des Kirchenvorstandes 131-3

AuBergottesdienstliche Wortverkiindigung 306
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AuBerschulische Jugendarbeit 352-9

AuBerschulischer kirchlicher Dienst an der Jugend 352-9
Aussiedler 368

Ausstattung der Gottesdienstraume 513
Auswanderer-Mission 373-1
Auto-Rechtsschutzversicherung 402-2.1

Bahai 175

Bahnhofsmission 373-1

Bankverkehr 423

Baptisten 172

Basare 350-1

Bau, Bauwesen 500ff

- von Gebduden fiir Mitarbeiter S60ff

- von Gebduden fiir Jugendarbeit 524

- von Gebduden fiir sozialdiakonischen Dienst 525
-, Gemeindehaus 521

-, Gemeindesaal 522

- von Gemeindezentren 570ff

-, Kindergarten 523

-, Kirche 510 bis 514

-, Krankenhaus 526

-, Pfarrhaus 530 bis 536

Baukommission 501-1

Baulastablosung 503

Baulastverpflichtungen 503

Bauleitplanung 418

Baupachtvertrige 413

Bauplanungsausschuf3 501-1

Beamte, Besoldungs- und Versorgungsrecht 242
Beamte, Rechts- und Dienstverhéltnisse 230-2
Beflaggung kirchlicher Gebdude 505
Begribnis 315

Begrébnislieder 315-1

Behindertenarbeit 367-1

Beichte 313

Beihilfen in Krankheits-, Geburts- und Todesféllen 246-1
Bekanntmachungen, Abkiindigungen 309
Bekennende Kirche 164-2
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Bekenntnisgemeinschaften 163

Bekenntnisstand der Gemeinden 100
Beleuchtungsanlage in der Kirche 513-3

Benennung der Kirchengemeinde 100
Benutzungsgebiihren 440ff

Beratung fiir Kriegsdienstverweigerer 341-12

- in Ehe- und Erziehungsfragen 347-1

Bericht der Gemeinde an den Dekan 100-2

- des Dekans (Superintendenten) an die Dekanatssynode 141-5
Berichtigungen der Kirchenbiicher 322

Berliner Bibelwochen 306-2

Berufsgenossenschaften 186-10

Beschiftigungszeit, Dienstzeit der Angestellten 230-3
Bescheinigungen, pfarramtliche 348

Besetzung, Errichtung und Authebung von Pfarrstellen 202
Besichtigungsgebiihren 440-1

Besoldung der Pfarrer 210

Bestand und Verfassung der Kirchengemeinde 100
Bestattung 315

- prominenter Personlichkeiten 315
Bestattungsagenden, Grabspriiche 315-1
Bestattungsgewerbe, Institute 315-2
Bestattungsordnung 315

Bestattungsrecht 590-2

Besuchsdienst 351-1

Betriebsausflug 246-3

Betriebsmittelriicklage 421-3

Betstunden 304

Beurteilung der Mitarbeiter 230

Bevollmédchtigung von Nichtordinierten flir den Predigtdienst 302
Bewihrungsaufstieg 230-3

Bewihrungshilfe 364

Bewertung der Pfarrstellen 202-1

Beziehungen der Kirchengemeinden untereinander 103
Bezirksbehorden und Regierungsbezirke 183

Bibel 300-2

-arbeit 306-1

-fernkurse 306-1

-forscher und verwandte Gruppen 174

-mission 351-2
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-stunden, -kreise 306-1

-libersetzungen 300-2

-wochen 306-2

Bibliothek des Pfarramts 123

Bildarchiv 114

Bild- und Tonmedien 355-5

Bildungsfragen 356-1

Bildungsurlaub 250

- der Pfarrer 200-2

Binnenschiffermission 373-1

Bischofliche Ordinariate 173-3

Bischof 152-3

Blinde, Dienst der Kirche an 341-5
Blindenhilfe, Blindenhilfeorganisationen, Einrichtungen 341-5
Blindenseelsorge 341-5

-, Geschiftsstelle der 341-5

-, Gemeindehelferinnen fiir 341-5
Blindenseelsorger, Aus- und Weiterbildung von 341-5
Blitzschutz 502

Bodenrecht 410

Bodenreform 410

Brauchtum, kirchliches 113

Brot fiir die Welt 361-4

Bruderschaften, Schwesternschaften 164
Briiderhduser und Diakonienanstalten 360-3
Buchbinderarbeiten 123

Buchhandel und Verlagswesen 356-14, -15
Buddhismus 175

Biicherei des Pfarramtes 123

- der Gemeinde 356-15

Biichereiwesen, Kirchl. 356-14
Biirgschaften und Hypotheken 425
Biirgschaftssicherungsriicklage 421-3.2
Biiro des Pfarramtes 120-126

Biirobedarf, Beschaffung von 126ff
Bundesdatenschutzgesetz 325
Bundesenteignungsgesetz 410
Bundesgrenzschutz 185-5
Bundesgrenzschutz, Seelsorge im 341-11
Bundeslénder der Bundesrepublik Deutschland 184
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Bundes- und Landesjugendplan 352-9
Bundesprésident 185-2

Bundesrat 185-2

Bundesregierung 185-2
Bundesrepublik Deutschland 185
Bundessozialhilfegesetz 366
Bundestag, Bundestagswahl 185-1
Bundeswehr 185-3

Camping- und Urlauberseelsorge 341-8

Caritas 173-7

Chore und Singkreise 307-7

Choralbiicher 307-5

Chorleiter 231

Christengemeinschaft 174

Christliche Einheitsbestrebungen (Organisationen und Zusammenschliisse) 158-2
- Pfadfinderschaft, Einrichtungen der 352-9.16

- Wissenschaft (Christian Science) 174

Christlicher Verein Junger Ménner (CVIM) 352-9.16
Chroniker 110-1, 110-2

Contergangeschédigte 367-1

Corpus bonorum 401-1

Darbysten (Freier Bruderkreis) 174

Darlehen 425

-, personliche, an kirchliche Mitarbeiter 425-1
Darlehns- und Sparkassen, Mitgliedschaft der Kirchengemeinden bei 424
Datenschutz, Datenschutzgesetze 325
Datenverarbeitung, elektronische 120-1

DDR, Kirche in der 153-8

Dekan, Funktion, Wahl, Stellvertretung 142

Dekan, Rundschreiben des ... an die Gemeinden 142-1
Dekanat allgemein, Verwaltung 140, 140-1
Dekanatsjugendpfarrer 352-9
Dekanatsjugendsekretire und -jugendwarte 352-9
Dekanatskonferenz 144-2

Dekanatsrechner 233

Dekanatssynodalordnung 141

07.02.2022 ERK 81



14.111 Aktenplan

Dekanatssynodalwahlordnung 141
Dekanatssynode und Vorstand, 141

- Einladung und Protokoll 141-1
Dekanatsverband 147

Dekanekonferenz 144-1

Denkmalschutz, Denkmalpflege 501

Deutsche Bischofskonferenz 173-2

Deutsche Evangelische Kirchentage 155
Deutsches Fernsehen 355-2

Deutsches Rotes Kreuz 366-2

Diakone, Gemeinde 235-1

Pfarrdiakone 206

Diakonie 360

Diakoniestationen 362-2

Diakonischer Dienst, Frauen im 360-2
Diakonischer Dienst, Ménner im 360-3
Diakonisches Jahr, Diakonische Tage 360-1
Diakonisches Werk der EKD 365-3
Diakonisches Werk im Kirchenkreis 365-1
Diakonissenmutterhduser 360-2
Diakonissenvereine 360-2

Diasporaseelsorge innerhalb der Landeskirche 341-17
- auBerhalb der Landeskirche 158-5

Dienst- und Arbeitsrecht 230
Dienstaufwandsentschidigung 240
Dienstbefreiung und Urlaub von Pfarrern 200-2
Dienstliche Benutzung privater Kfz. 240-1
Dienst der Kirche unter dem Aspekt der Seelsorge 341
- an Alten 341-3

- an Ausldndern und Gastarbeitern 341-13

- an Blinden 341-5

- an Ehe und Familie 347

- an Fliichtlingen und Vertriebenen 341-7

- an Frauen und Miittern 352-5

- an jungen Ménnern 352-2

- im Justizvollzug 341-14

- an Kindern 352-1

- an Kranken und in Krankenhdusern 341-2

- in Kurorten, Heilbddern und auf Campingplétzen 341-8
- an Médchen 352-3
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- an Méannern 352-4

- an Schwerhdrigen, Gehorlosen und Taubstummen 341-6
- an seelisch und geistig Kranken 341-4

- an Urlaubern 341-8

- an Zivildienstleistenden 341-12

Dienst und Leben in der Gemeinde 300

Dienst- und Rechtsverhéltnisse der Frauen im pfarramtlichen Dienst 200
- der Pfarrer im kirchlichen Hilfsdienst 204

- der Pfarrer und Pfarrvikare 200

- der Pfarrdiakone 206

Dienstsiegel 125

Dienstvertag, Arbeitsvertrag 230-4, -3

Dienstwohnung, Dienstmietwohnung 230

Dimissoriale 310-1

Disziplinarrecht (Beschwerde-, Ermittlungs- und Disziplinarangelegenheiten der Pfarrer
und Beamten) 200

Doppeltrauung, evangelisch-katholisch 314-1
Dortfhelferinnen und Stationen 236-1

Drénage 417

Drittes Fernsehprogramm 355-2

Drogenmissbrauch 345-2

E

EDV (ADV) elektronische (automatische) Datenverarbeitung 120-1
Ehe-, Erziehungs- und Familienberatung 347-1

Ehejubilden 342

Eherecht und Trauung 314

- bei Ehen mit Ausldndern 314-1

- bei Ehen mit christlichen Auslédndern 314-1

- bei Ehen mit Angehorigen nichtchristlicher Religionen 314-1
Ehescheidungen, Mitteilung des Staates an die Pfarramter 347
- von Pfarrern, dienstrechtliche Fragen der 200-4
Ehrenamtliche Mitarbeiter in der Gemeinde 239

Ehrentafeln. Gedenktafeln 513-5

Ehrungen von Gemeindegliedern 342

Einbruch- und Diebstahlversicherung 502

Einheitsbewertung der Grundstiicke 472-2

Einkommenssteuer 470

Einpfarrungen, Umpfarrungen 100

Einrichtungen des Pfarrerstandes 220

07.02.2022 ERK 83



14.111 Aktenplan

Eintritt in die Kirche 107

Eintrittsgelder fiir Besichtigung kirchlicher Gebdude, Kunstgegenstéinde, Sammlungen
etc. 440-1

EKU (Evangelische Kirche der Union) 154

Elternarbeit 336

Elternbeirat, Schulelternbeirat 336

Elternbeitrage (Kindergarten) 352-1

Entwisserung 417

Entwicklungsdienst, Entwicklungshilfe 365-10
Ephoralbericht 141-5

Ephorenkonvent 151-4

Erbbaurechte, Erbpachten 413

Erbbegribnis 591-4

Erbpachtvertrage 413

Erbschaften 462

Erhebung von Kirchensteuern 450

Erholung, Ferien, Freizeit fiir kirchliche Mitarbeiter 246
Erholung, Freizeit, Tourismus 357-2

Erntedankfest 344-7

Errichtung, Besetzung und Authebung von Pfarrstellen 202
Ersatzdienst (Zivildienst) 341-12

Ersatzdienst-, Zivildienststelle(n) in der Gemeinde 341-12.1
ErschlieBungskosten 473-1

Erster Mai 344-20

Ertriagnisablieferung des Pfarrstelleneinkommens 210-4
Erwachsenenbildung 356-10

Erwerb und Verduferung von unbebauten Grundstiicken 411
Erziehungsbeihilfen 246

Erziehungsberatung 347-1

Erziehungsheime. Arbeitshiuser, Zufluchten 364
Essenszuschuss 246

Europa und europdische Einigungsbestrebungen 187-15
Euthanasie 356-3

Evangelisation 351-3

Ev. Akademien und kirchliche Forschungsstitten 356-12
Ev. Allianz 158-2

- Buchgemeinschaften 356-14

- Bund 380-2

- Darlehensgenossenschaft 424

- Diakonievereine 360
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- Frauenhilfe 352-5

- Freikirchen 172

- Hilfswerk der EKD 365-3

- Hilfswerk der Landeskirche 365-2

- Jugendzentren. tibergem. Einrichtung 352-9

- katholische Interkommunion 301

- Kirche in Deutschland (EKD) 153

- Kirchen in der DDR und Bund der 153-8

- Kirchen, benachbarte Landeskirchen 153

- Kirchentag 155

- Midchenwerk 352-3

- Morgenfeiern 355-1

- Orden 164-10

- Pfarrerhilfskasse 223-1

- Pfarrerverein, (Pastorenverein) 223

- Verein fiir Innere Mission 371

- Zentralstelle fiir Ehe- und Erziehungsberatung 347-1
- Zentralstelle fiir Gottesdienstberatung 301, 307-2

- Zentralstelle fiir Weltanschauungsfragen in Stuttgart 170-1
Experimentalgottesdienste 301-2

Fachzeitschriften, Bezug von 124

Fahne, Beflaggung 505

Fahrtkosten (frither Fuhrkosten) 210-3
Fahrtkostenzuschiisse 240-1

Familie und Ehe, kirchlicher Dienst an 347
Familienberatung 347-1

Familienerholung, Familienfreizeiten 357-3
Familienforschung 121-1
Familiengottesdienste 305-2

Feiertage, katholische 173-6

- und Sonntage, Schutz der 344

-, weltliche 344-20

Ferienheime 363

Fernmeldebetrieb und Postverkehr 125-2
Fernsehen 355-2

Fernsehen, Film und Rundfunk 355
Fernsehgottesdienstiibertragung 355-2
Fernsehsendungen, kirchliche 355-2
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Fernsprechanlagen und Einrichtungen 125
Fernsprechgebiihren 125-2

Festtagskalender 344-15

Feuerbestattung, Urnenbeisetzung 315

Film 355-3

Filmarbeit in den Gemeinden 355-3

Filmvorfiihrdienst in den Gemeinden 355-3
Finanzausgleich zwischen der Gesamtkirche und den Kirchengemeinden 458
- zwischen der Gesamtkirche und den Kirchengemeinden

- zur Deckung des auBerordentlichen Baubedarfs 458

- zwischen der Gesamtkirche und den Dekanaten 458
Finanzverwaltung 400

Finanzwesen 400

Fischerei- und Jagdpacht 412

Flachennutzungspléne, Bebauungspline 418

Fliichtlinge, Umsiedler, Vertriebene, Heimkehrer 368
Fliichtlingslager, Notaufnahmelager 368

Flurbereinigung, Flurbereinigungsgesetz 418-1

Fonds, Verwaltung der 493

Formularwesen 126-2

Forsten 414

Fort- und Weiterbildung der Mitarbeiter der Kirchengemeinden, Gemeindeverbénde und
Dekanate (Kirchenkreise), einschlielich Tagungen, Riistzeiten etc. 250ff
Fortbildung der Bevollméchtigten fiir den Predigtdienst 302
Fort- und Weiterbildung, eigene Veranstaltungen der

- Gemeinden 252-1

- der Dekanate (Kirchenkreise) 252-2

Fotografieren bei Amtshandlungen 310

Frauenarbeit 352-5

Frauen- und Miitterarbeit, Einrichtungen der 352-5

Frauen im diakonischen Dienst 360-2

Frauenhilfe, Evang. in Deutschland 352-5

Freidenker 174

Freikirchen und Freikirchliche Gemeinden 172

Freimaurer 174

Freireligiose- und Weltanschauungsgemeinschaften 174
Freiwilliger Kirchenbeitrag 455

Freizeit, Erholung, Tourismus 357-2

Freizeiten und Riistzeiten fiir Pfarrer 222

- fiir Mitarbeiter 246-2
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- fiir Pfarrerehepaare und Kinder 225

- fiir Pfarrfrauen und Pfarrbraute 225-1
Friedensdienst (Zivildienst) 341-12
Friedensfragen, Friedensforschung 187-10
Friedhof 591

Friedhofsgebiude 593

Friedhofsgebiihren 591-3
Friedhofsordnung 591-1
Friedhofspersonal 237-5
Friedhofsverwaltung 594

Firbitten 301

Fiirsorge fiir Gefahrdete 364

- fiir die Mitarbeiter 246

- und soziale Diakonie an Kindern und Jugendlichen 363
Fuhrkosten (jetzt Fahrtkosten) 210-3

Gaben und Spenden 361-9

Garten, Pfarrgarten 531

Gasgebiihren 504-2

Gastarbeiter, kirchlicher Dienst an 341-13
Gebdude 500ff

- fiir Gemeindearbeit 520-560

- Sicherung 502

- Versicherung 502

Gebete, Vaterunser, Fiirbitten 301
Gebetswochen 304-1

-, Okumenische 304-1

-, Allianz-Gebetswoche 304-1

Gebiihren 440

Gebiihrenfreiheit fiir Amtshandlungen 442
Gedenkblatter und Gliickwunschadressen 342
Gedenkfeiern, -tage und -wochen, kirchliche 305
Gedenkstétten 518

Gedenktafeln 513-5

Gedenktage und -feiern, kirchenhistorische 110-4
Geféhrdete, Fiirsorge an 364
Geféangnisseelsorge, Strafanstaltsseelsorge 341-14
Gehaltsvorschiisse 240

Gehorgeschédigte, Dienst der Kirche an 341-6

07.02.2022 ERK 87



14.111

Gehorlosen- und Taubstummenschulen 341-6
Gehorlosenseelsorge 341-6

Geistliches Lied, Kirchenlied 307-3

Gelédute 513-2

Geldinstitute, Verkehr der Kirchengemeinde mit 423
Geldvermogen 420

Gema-Vertrage, Urheberrechtsfragen 355-5

Gemeinde 100

- abende 350-2

- arbeit 350ff

- Arbeit mit Gruppen 352

- Ausfliige 350-3

- beirdte 132

- berater (Gemeinwesenarbeiter, Praxisberater) 235-3

- und Wochenblatter, Gemeindebriefe und Jahrbiicher 354-1
- biichereien 356-15

- biiro 120ff

- diakone 235-1

- dienst, Hauser und Raume fiir den 520-522

- gesang 307-3

- gesangbuch (EKG) 307-3

- gliederkartei 104

- haus 521ff

- helfer (-innen) 235-1

- kassen, Nebenkassen und Zahlstellen, Verwaltung der 492
- krankenpflege 362-2

- leben 350

- und Pfarramt, Schutz vor unlauteren Geschaftemachern 120
- saal 522

- schwestern 236-1

- verbénde, Gesamtgemeinden, Verwaltung der 103ff

- versammlung 133

Gemeindezentren 570ff

Gemeinschaftsbewegungen 163

Gemeinschaftspflege, Betriebsausflug 246-3

Genealogie (Familienforschung) 121-1

Generalkonvent 151-5

Generalsuperintendent 151

Generalvisitation 145

Genossenschaften fiir Kreditwesen, Mitgliedschaft bei 424
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Gesamtverbdnde, Gemeindeverbinde, Verwaltung der 103
Gesamtkirchliche Sonderpfarrstellen 341

Gesang- und Liederbiicher, interkonfessionelle 307- 4
Gesangbuch 307-3

- 0kumenisches 307-4

Geschiftsbedarf 126ff

Geschiftsfiihrung im Kirchenvorstand 131
Geschichte der Kirchengemeinde 110-1
Geschichtsvereine 110-3

Gesellschaft und Arbeitswelt 357-1

- fiir Christlich-Jiidische Zusammenarbeit 175-1

- und Kirche 357

Gesetzes- und Vorschriftensammlungen 124
Gestattungsvertrage 417

Gestiihl in der Kirche 513-5

Gesundheitsfiirsorge 246

Gewisserschdaden 502

Gewerbesteuer 470

Gewerkschaften und sonstige Organisationen der Arbeitnehmer 186-6
Glaubensbekenntnis 301-1

Glaubensverschiedene Ehen, Eheberatung und Seelsorge fiir 347-2
Glocken, Lautewerk 513-2

Gliickwunschadressen und Gedenkblatter 342
Goldene Hochzeit 342

Goldene Konfirmation 312-2

Gottesdienst und Liturgie 300-1

-, Reform des 301-2

- Blitter, liturgische Blatter 301-1

Gottesdienste, besondere 305

- im Freien 305

- Hinweisschilder auf 301

-, 0kumenische und interkonfessionelle 305-1

- im Rundfunk 355- 1

- an Sonn- und Feiertagen 301-1

Gottesdienstordnung (Agende), Liturgie 301-1
Gottesdienstliche Fragen, Zentralstelle fiir 307-2
Gottesdienstordnung 301-1
Gottesdienstiibertragungen im Fernsehen 355-2
Gottgldubige 174

Gottlosenbewegung 174
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Grabdenkmale 592

Grabregister 591-4

Grabspriiche, Bestattungsagenden 315-1

Griindonnerstag 344-3

Grundbesitz der Gemeinden 410

Grundbuch- und Katasterangelegenheiten, (Grundstiicksurkunden) 415-1
Grunddienstbarkeiten 417

Grunderwerbsteuer 472-2

Grundsteuer 472-2

Grundstiicke, unbebaute, Erwerb und VerduB3erung von 411
Grundstiicksverkehrsgesetz 410

Grundvergiitung der Angestellten 243

Grundvermdgen 410

Gustav-Adolf-Werk 380-1

H

Haftpflichtversicherung fiir Kraftfahrzeuge 402-2.1
Haftpflicht-, Unfall- Sammelversicherung 402-2
Hagelversicherung 502

Hand- und Spanndienste 433

Handbuch und sonstige Handreichungen fiir Kirchenvorsteher (Presbyter) 131-10
Handwerk und Kirche 357-1.1

Handwerkskammern 186-10

Hausandachten, Hausgebete 306-3

Hausbesuche 351-1

Haushalts- Kassen- und Rechnungswesen 490
Haushaltsordnung 490

Haushaltsplan, auBerordentlicher 491-2

Haushaltsplan, ordentlicher 491-1

Haushaltsplan, Priifungsbescheide des RPA zu dem 494-1
Haus- und Stra3ensammlungen 361-5

Heilsarmee (Salutisten) 172

Heimatpflege 113

Heimkehrer, Kriegsgefangene, Internierte, Vertriebene 368
Heizung in der Kirche 513-4

- im Gemeindehaus 521-15

Hilfsdienst, Pfarrer im kirchlichen 204

Hilfswerk der LK (jetzt: Gesellschaft fiir Diakonische Einrichtungen) 365-2
- der EKD 365-3

Himmelfahrt 344-5
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Hinweisschilder auf Gottesdienste 301
Historische Kommission 110-3
Historische Vereine 110-3

Hochschulen, Universitdten 205-3
Hochzeit, goldene, diamantene, etc. 342
Holzberechtigungen 432

Hostien 516

Hypotheken und Biirgschaften 425, 421-1

Industrie- und Handelskammern 186-10

Industrie- und Sozialarbeit 357-1

Inflation 422

Informationsmaterial und Rundschreiben der LK an die Pfarrdmter 124-1
Innere Mission 370ff

Insassen-, Unfall-Versicherung 402-2.1

Interkommunion, evangelisch-katholische 313
Interkonfessionelle Lieder bzw. Gesangbiicher 307-4
Internationales Recht, Volkerrecht, Menschrechte 187-15
Internierte, Heimkehrer und Kriegsgefangene 368
Inventar, Gesamtvermdgensverzeichnis 401-1
Inventarbeschaffung 126-1

- fiir das Dekanatsbiiro (KKrs.-Verwaltung) 140-2

- Inventarverzeichnis 401-1

Islam 175

Jagd- und Fischereipacht 412

Jahresbericht der Kirchengemeinde 100-2

- des Dekans (Propst, Superintend.) 141-5
Jahresrechnung 492-1

Jahreswende und Weihnachten 344-1

Johanniterorden 164-11

Jubilden und Ehrungen 342

Jubildumszuwendungen und Abschiedsgeschenke 240
Judentum, Israeliten und Israel 175-1

Jugendarbeit in den Gemeinden und Dekanaten (Kirchenkreisen) 352-9
-, interkonfessionelle und 6kumenische 352-9.3

-, internationale 352.-9

-, staatliche und kommunale 352-9.15
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Jugendarbeitslosigkeit 357-1.2

Jugendbiichereien 356-14

Jugend- und Kindererholung 363

Jugendfreizeiten u. -tagungen 352- 9.2

Jugendfiirsorge 363

Jugendgesangbuch 307-4

Jugend- und Kindergottesdienste 303

Jugendheime, -herbergen 363

Jugendkreise 352-9

Jugendpfarrer 352-9

Jugendrecht, -schutz 363

Jugendstrafvollzug (Justizvollzug) Seelsorge im 341-14
Jugendtagungen, interkonfessionelle und 6kumenische 352-9.3
Jugendunterweisung 330

Jugendwarte, -leiter, -sekretdre und -heimleiter 235-2
Junge Médchen, Arbeit mit 352-3

Jungménnerarbeit 352-2

Justizvollzug, Seelsorge im 341-14

K

Kalender, Festtagskalender 344-15

Kammer fiir Industrie- und Sozialarbeit 357-1

Kammer fiir Mission und Okumene 158-1

Kammer fiir Kirchenmusik 307-2

Kammer fiir Volksmission 351-3

Kandidaten der Theologie 205-1

Kantinenzuschiisse 246

Kantoreien und Chore, iibergemeindliche 307-7

Kanzel 513-5

Kanzel- und Abendmahlsgemeinschaft 301

Kapelle 511 ff

Kapelle auf dem Friedhof 593

Kapitalvermdgen 420

Karfreitag 344-3

Karneval, unkirchliches oder pietitloses Verhalten im 343

Kartenwesen 114

Kassen- und Rechnungspriifung der Gemeinden und deren Zusammenschliisse 494
Kassen- und Rechnungswesen der Kirchengemeinden, Verordnung iiber das 490
Kasualien (geistl. Amtshandlungen) 310

Katastersachen 415-2
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Katastrophen und Nothilfe 365-10.1

Katechetische Arbeitsgemeinschaften, Tagungen und Riistzeiten 335
Katechismus 332-1

Katholische Feiertage 173-6

Katholische Kirche 173

-, Eherecht und Mischehenpraxis der 347-2

Katholische Literatur und Lehrbiicher 173-8

Katholizismus im Bereich der Landeskirche 173-8
Kernkraftwerke 356-2

Kerzen 516

Kinderchorarbeit 307-7

Kinderdorfer 363

Kinderfiirsorge 363

Kinder- und Jugenderholung 363

Kindergérten (Gebdude) 523

Kindergérten, -horte, -krippen, -krabbelstuben und -tagesstétten, Arbeit in 352-1
Kindergérten, vorschulische Erziehung in 352-1.1
Kindergértnerinnen, Kinderpflegerinnen, und Kindergartenhelferinnen 235-4
Kindergartengesetz 352-1

Kinder- und Jugendgottesdienste 303

Kinder-, geistig und korperlich behinderte 367-1

Kindergeld 240-2

Kinderheime 363

Kinder, kirchlicher Dienst an 352-1

Kinderspielplétze 352-1

Kirche (Gebdude) 511

-, Akustik 513-6

-, Altar, Kanzel, Bestuhlung, Liedtafeln 513-5

-, Bau S11ff

-, Beleuchtungsanlage 513-3

-, Gelaute, Uhr 513-2

-, Heizungs- und Klimaanlage 513-4

-, Kultusgegensténde 515

-, Orgel 513-1

-, Reinigung, Heizung 514-1

Kirche und Handwerk 357-1.1

Kirche Jesu Christi der Heiligen der letzten Tage (Mormonen) 174
Kirche und Kunst 356-9

- und Politik 187

-und Schule 333
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- und Sport 357-5

- und Staat 180

-und Technik 357-6

"Kirche unterwegs" 341-8

Kirche und Verkehr 357-4

Kirchenaustritte 106

Kirchenilteste 131-10

Kirchenbeamtengesetz 230-2

Kirchenbeitrag, freiwilliger 455

Kirchenbuchamt 324

Kirchenbuchfiihrer 234

Kirchenbuchfiihrung 320

Kirchenbuchwesen in seiner Beziehung zum Personenstandswesen 320
Kirchenchore 307-7

Kirchendiener 232

Kircheneintritte bzw. -iibertritte 107

Kirchenfeste, ortliche 305

Kirchengebet 301-1

Kirchengemeinde (Griindung, Benennung, Gebiet, Bekenntnisstand u.d.) 100
Kirchengemeinden, Bezichungen untereinander 103
Kirchengemeindeordnung 100-1
Kirchengemeindeversammlung 133
Kirchengemeindewahlordnung 130-1
Kirchengeschichte 110-1

Kirchengut, Erwerb und Verduferung von 411
Kirchengutverpachtung 412-1

Kirchenjahr, Kirchenjahresordnung 344
Kirchenkampf 110-5

Kirchenkonzerte 307-9

Kirchenkreisdmter 49201f

Kirchenkreisamter, Verkehr mit 492-10
Kirchenkreistag 141

Kirchenkreisvorstand 143

Kirchenleitung 152-3

Kirchenlied, geistliches Lied 307-3

Kirchenmusik 307

Kirchenmusikalische Ausbildung 231-1
Kirchenmusikalische Veranstaltungen 307-10
Kirchenmusik in den Gemeinden, kirchliche Chore und Singkreise 307-7
Kirchenmusiker 231

94 07.02.2022 ERK



Aktenplan 14.111

Kirchenmusikerstellen 231

Kirchenmusikertagungen 231-1

Kirchenordnung 152-1

Kirchenrechner, Dekanatsrechner 233

Kirchenrecht allgemein 152-10

Kirchensenat 152-4

Kirchensiegel 125

Kirchenstatistik 112

Kirchensteuer 450

Kirchensteueraufkommen 450

Kirchensteuerbeschluf3 451

Kirchensteuerhoheit der Gemeinden 452

Kirchensteuer: Kappung, Widerspruch, Stundung, Niederschlagung und Erla3 von 454
Kirchenstiihle 513-5

Kirchensynode, Ausschiisse, Kirchensynodalvorstand 152-2, 152-2.1
Kirchentag, Deutscher Evangelischer 155

Kirchentage, sonstigen 155-1

Kircheniibertritte 106

Kirchenverwaltung 152-5

Kirchenvorstand 131

Kirchenvorstandssitzungen und Beschliisse 131-2, -2.1
Kirchenvorstandswahl 131-1

Kirchenvorsteher 131-10

Kirchenvorsteher, Zuriistung 131-10

Kirchenzeitung 354-2

Kirchenzettel 309

Kirchgeld, Veranlagung und Erhebung des 452

Kirchhof 591

Kirchliche Amtsblitter, Gesetzes- und Vorschriftensammlung 124
Kirchliche Dienstvertragsordnungen u.d. 230-3

Kirchliche Vereinigungen und Gemeinschaften 160
Kirchlicher Hilfsdienst, Ubernahme von Pfarrern in den 204
Kirchlicher Rundfunkausschuf3 355-1

Kirchlicher Suchdienst 368

Kirchliches Auflenamt der EKD in Frankfurt/Main 158
Kirchliches Brauchtum 113

Kirchliches Leben, Riicksichtnahme auf das 343
Kirchliches Leben, AuBerungen des 112-1

Kirchliches Mitgliedschaftsrecht 152-10

Kirchliches Pressewesen 354
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Kirchmeister 233

Kirchplatz 518

Kirchturm 511

Kleiderspenden 361-6

Klimaanlage in der Kirche 513-4

Klingelbeutel 361-2

Korperschaftsrecht der Gemeinde 100

- des Dekanates (Kirchenkreises) 140
Korperschaftssteuer 470

Kollekten 361

- ordnung 361

- plan 361-1

- rechner 361-3

- iibersicht 361-3

Kommunalwahlen 181-1

Konditionaltaufe 311-1

Konfessionkundliches Institut in Bensheim/Bergstrafle 380-2
Konfessionsverschiedene Ehen (ev.-kath.) 347-2
Konfirmandenfreizeiten und -riistzeiten 332-2
Konfirmandenkleidung 312

Konfirmandenlisten 332-3

Konfirmandensaal 522

Konfirmandenschein 312
Konfirmandenunterricht 332

Konfirmation 312

Konfirmationsgottesdienst 312-1
Konfirmationsjubilden 312-2
Konfirmationsordnung 312

Konfoderation evangelischer Kirchen in Niedersachsen 156
Konvent der Krankenhausseelsorger 341-2
Konzilien 173-1

Koptische Kirche 177

Korbsammlungen 361-2

Kraftfahrzeuge (Dienstwagen) 125-3
Kraftfahrzeuge, dienstliche Benutzung von 240-1
Kraftfahrzeugsteuer 470
Kraftfahrzeugversicherungen 402-2.1

Kranke, kirchlicher Dienst an 341-2
Krankenabendmahl 313

Krankenanstalten 362-3
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Kranken- und Armenfiirsorge 362

Krankenh&user, kirchlicher Dienst in 341-2
Krankenhausseelsorge 341-2

Krankenhausseelsorger, Tagungen und Riistzeiten der 341-2
Krankenkassengemeinschaft fiir die Geistlichen 213
Krankenpflege 362-2

Krankenpflegerinnen 236-1

Krankenseelsorge 341-2

Krankenversicherung der Pfarrer 213

- der Mitarbeiter 245

Kreditgenossenschaften, Spar- und Darlehnskassen, Mitgliedschaft der Kirchengemein-
den bei 424

Kreditwesen, Kreditwesengesetz 425

Kreisbehorden und Landkreise 182

Kreis- und Landesjugendwohlfahrtsausschiisse 352-9.15
Krematorium 593

Kriegerdenkmal 518

Kriegsgriber 591-5

Kriegsdienstverweigerer und Zivildienstleistende 341-12
Kriegsdienstverweigerer, Verfahren auf Anerkennung als 341-12
Kriegsgefangene, Heimkehrer, Internierte 368
Kriminalitdt 357

Kritik an Fernsehsendungen 355-2.1

Kruzifix 515

Kiister 232

Kiisterbund, Kiisterkonferenzen 232-1

Kiisterhaus 550ff.

Kultur und Geistesleben 356

Kulturpolitik und Bildungsfragen 356-1

Kunstdenkmale in der Kirche 513-5

Kunst und Kirche 356-9

Kurorte und Heilbader, kirchlicher Dienst in 341-8
Kurprediger 341-8

Landermeldegesetz 325
Larmbekdampfung 356-2

Lauten aus besonderen Anlédssen 308
Lauteordnung 308

Lagerbuch 401-1
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Landesbischof 152-3
Landesjugendpfarrer 352-9

Landes- und Bundesjugendplan 352-9
Landeskirchenamt 152-5
Landeskirchengesangstage 307-10
Landeskirchensteuer 450
Landeskirchliche Gemeinschaften 163
Landesplanung, Raumordnung 418
Landesrecht 184

Landesregierung, Bundesland 184
Landessuperintendent 151

Landessynode 152-2

Landesverbinde fiir kirchliche Frauenhilfe 352-5
Landesverbinde der Kirchenchore 307-2
Landesverbinde der Kirchenmusiker 231
Landesverband der Inneren Mission 371
Landeswohlfahrtsverbiande 366-2
Landjugendarbeit, kirchliche 352-9.9
Landkarten 114

Landkreise und Kreisbehorden 182
Landtag 184-1

Landvolkarbeit 356-11

Lasten am Grundbesitz 472
Lautverstirker in der Kirche 513-6

Leben und Dienst in der Gemeinde 300
Lebenskundeunterricht in der Bundeswehr 341-9
Lebens- und Sozialberatung (staatl.) 366-1
Lebensversicherungen 402-1
Lehrlingsausbildung 237-2

Lehrpfarrer 205-1

Lehrpldne fiir den Konfirmandenunterricht 332-1
Leichenhalle 593
Leistungsverpflichtungen 431

-, Ablosung von 434

Lektorat, Lektorendienst, Lektoren 302
Lektoren, Ausbildung von 302

- Tagungen, Freizeiten fiir 302
Lesegottesdienst, Lesepredigt 302
Lichtbildarbeit 355-5

Literatur 356-13
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Liturgie 301-1

Liturgische Blitter, Gottesdienstblatter 301-1
Lohnrecht der Arbeiter 244

Lohnsteuer 470

Lohnsteuerkarten, Eintragung der Konfession auf 450
Luftschutz 502

Luftverschmutzung 356-2

Lutherbibel 300-2

Luthertum und Einrichtungen des 157

Lutherischer Weltbund 157

M

Maidchenarbeit und Einrichtungen der 352-3

Mainner im Diakonischen Dienst 360-3

Mainnerarbeit 352-4

Mannliche Jugend, Dienst der Kirche an der 352-2
Mankogeld (Fehlgeld) 492

Martin-Luther-Bund 380-3

Medizin, ethisch-rechtliche Probleme der modernen 356-3
Meiersachen 431-2

Meldegesetz, kirchliches 325

- der Léander 325

- des Bundes 325

Melderecht. kirchliches 325

Melioramente 480ff

Menschenrechte, internationales Recht, Volkerrecht 187-15
Methodisten 172

Mietbeihilfen, Wohnungsfiirsorge 246-1

Mietgrundsitze, Vermietung generell 560-1
Mikroverfilmung 121

Militarbischof, Militdrdekan und Militérgeistliche 341-9
Militdrgesangbuch 307-4

Militdrseelsorge 341-9

Ministerien 184

Mischehen unter dem Aspekt der Seelsorge und Eheberatung 347-2
Mission, dullere 158-5

Missionarisch-6kumenische Einrichtungen der Gemeinden und der Dekanate (Kirchen-
kreise) 158-1

Missionsfeste 305

Missionsgesellschaften und -werke 158-1
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Mitarbeiter 230ff

- der Gesamtgemeinden 103

- der Rentdmter (kirchl. Verwaltungsédmter) 492ff
Mitarbeiter, Rechts- und Dienstverhaltnisse 230
Mitarbeiterbesprechungen 230-10

Mitarbeiter, ehrenamtliche 239

- kreis 132

- rlistzeiten 246-2

Mitarbeitervertretung der Gemeinde, des Dekanates (Kirchenkreises) 230- 20.1
Mitarbeitervertretungsgesetz 230-20
Mitarbeiterwohnhaus 560ff
Mitgliedschaftsrecht, kirchliches 152-10
Mitternachtsmission 373-1

Moderne Bibeliibersetzungen 300-2

Moderne Theologie 167-1

Monisten und Freidenker 174
Morgenandachten 355-1

Morgenfeiern, evang. ...im Rundfunk 355-1
Mormonen 174

Miitterarbeit, kirchl. 352-5

- und Frauenarbeit, Einrichtungen der 352-5
Miittergenesungswerk, Miittererholung 352-5
Musik bei kirchl. Amtshandlungen 307-6
Musikliteratur 307-1

Mutterhduser 360-2

Nachpriifungen von Archiven 122

Nachtrdge in den Kirchenbiichern 322

Nachtragshaushaltsplan 491-3

Nahrungsmittelspenden 361-6

Naturalbesoldung der Pfarrer 210-4

Naturschutz, Tierschutz 356-2

Nebendmter und Nebenbeschiftigungen von Pfarrern 200
Nebenkassen, Zahlstellen und Gemeindekassen, Verwaltung der 492
Neues Testament 300-2

Nichtchristliche Gemeinschaften, antichristliche Strémungen 176
Nichtchristliche Volks- und Weltreligionen 175

Nichtordinierte fiir den Predigtdienst 302

-, Fortbildung der 302
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NichtseBhaftenseelsorge 341-15
Niederschlagungen von Kirchensteuern 454
Notstandsbeihilfe 246-1

(0]

Odlindereien 414

Offentlichkeitsarbeit in den Gemeinden und Dekanaten (Kirchenkreisen) 353
-, Beauftragte fiir 353-1

Okologische Probleme, Umweltschutz 356-2

Okumene 158

Okumenische Diakonie 365-10

- Gebetswoche 304-1

Okumenische und interkonfessionelle Gottesdienste 305-1
Okumenisch-missionarische Einrichtungen und Organisationen 158-1
Okumenische Trauung 314-1

Okumenischer Rat der Kirchen (6KR) 158-3

Okumenisches Gesangbuch 307-4

Ortliche Kirchenfeste 305

Olympische Spiele 357-5

Opfergelder, Opferbiichse 361-2

Orden, Ev. 164-10

Ordination der Pfarrer 200-4

Ordnung der Predigttexte 301-1

Ordnung des kirchlichen Lebens 300-1

Ordnung fiir die Bevollméchtigung von Nichtordinierten 302
Ordnung des Lektorendienstes 302

Organe der Kirchengemeinde 130ff

Organist 231

Orgel 513-1

Orgelmusik, -sdtze, -vorspielbiicher 307-5

Orgeltage 307-5

Orthodoxe Kirche 177

Ortsbehorden 181

Ortskirchensteuern, Veranlagung und Erhebung der (einschl. Kirchgeld) 452
Ortszuschlag fiir Pfarrer 210

- fiir Beamte 242

- flir Angestellte 243

Ostern 344-4

Ostkirchen, evang. Kirchen in Osteuropa 368-1

Ostpfarrer 208
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Pachten 412ff

Papst und Kurie, Vatikan 173-1

Paramente 515

Paritdtischer Wohlfahrtsverband 366-2

Parteien, Beziehungen zu politischen 186-1

Passionsbiichlein 305

Passionsgottesdienste 305

Pastoralkollegs 222

Pastoralpsychologischer Dienst 226

Patenamt, Patenschaft 311

Patengemeinden, Patenkirchen 365-15
Patronatsangelegenheiten 101

Perikopen 301-1

Personlichkeiten der Kirchengeschichte 110-4

Personalakten im allgem. 230

Personalakten der Mitarbeiter (Im Einzelfalle) 230/A-Z
Personalprobleme, Personalwirtschaft, Personalplanung, Personalfiihrung 230-11
Personenstandswesen in seiner Beziechung zum Kirchenbuchwesen 320
Personenversicherungen 402-1

Pfadfinderschaft, christliche 352-9.16

Pfarramter, Rundschreiben und Informationsmaterial der Kirchenverwaltung an die 124-1
Pfarramt, Amt des Pfarrers 200

Pfarramtliche Bescheinigungen 348

Pfarramtskandidaten, Ausbildung, Praktika, Lehrpfarrer 205-1
Pfarramtssekretiarinnen und Schreibkrifte 237-1
Pfarramtsiibergabe 202

Pfarrarchiv 121

Pfarrbesoldung 210-4

Pfarrbesoldungsleistungen 431-1

Pfarrbiichereien, Pfarramtsbiicherei 123

Pfarrbriute, Freizeiten fiir 225-1

Pfarrchronik 110-2

Pfarrdiakone 206

Pfarrdienstordnung 202-2

Pfarrerausschuf3 220

Pfarrerbruderschaften 164-1

Pfarrerehepaare, Riistzeiten fiir 225

Pfarrerhilfskasse 223-1

Pfarrer im kirchlichen Hilfsdienst 204
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Pfarrer, Nebendmter und Nebenbeschéftigungen von 200
Pfarrerstand und seine Einrichtungen 220

Pfarrertage 222

Pfarrerverein (Pastorenverein) 223

Pfarrer, zusétzliche Vergilitungen, Unterstiitzungen und Zuwendungen an 210
Pfarrfrauen, Pfarrbraute, Freizeiten fiir 225-1
Pfarrgarten 531

- verpachtung 412-2

Pfarrgut, Erwerb und VerdufB3erung 411

Pfarrhaus 531ff

Pfarrkonferenz 221

Pfarrkonvente 144

Pfarrstelle, Errichtung, Authebung, Besetzung 202
Pfarrstelle als Schwierigkeitsstelle 202-1
Pfarrstelleneinkommen, Ertrdgnisablieferung des 210-4
Pfarrverwalter 206

Pfarrvikare, besondere Rechts- und Dienstverhéltnisse der 200
Pfarrwald 414-1

Pfarrwitwen 212

Pfarrwitwenhaus 540ff

Pfingst- und Heiligungsbewegung 174

Plakatmission 353-2

Politische Betdtigung von Pfarrern 200-4

Politische Gemeinden 181

Politische Parteien 186-1

Polizei 185-5

Polizeiseelsorge 341-10

Pornografie, Schundliteratur 356-13

Porto- und Frachtkosten 125-2

Posaunenchorarbeit, Posaunenchore 307-8

- Zuschiisse an 307-8

Posteingang, Postversand 125-1

Postverkehr, Fernmeldebetrieb 125

Praktikanten (innen) 230-6

Predigt 301

Predigtdienst durch Nichtordinierte 302

Predigtreihen, Predigttexte (Perikopen) 301-1

Presse, weltliche 354-10

Pressewesen 354

Pressewesen, kirchliches 354-1
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Privatabendmahl 313

Privatschulen 334

Propste 142

- Verwaltung der Dienststellen der 141-1
Propstei, Propsteibereich 14

Priifung der Kirchenbiicher 321
Psychopharmaka 345

R

Rassismus 365-10

Rat der Evangelischen Kirche in Deutschland 153

Rauchen, Gefahren des 345

Raumpflegerinnen, Entlohnung der 244

Rauschgifte 345

Rechnungsfiihrer 233

Rechnungslegung, (Jahresrechnung, Kassenrechnung, Sachbuchrechnung) 492-1
Rechnungs- und Kassenpriifung der Gemeinden und deren Zusammenschliisse 494-1
Rechnungs-, Haushalts- und Kassenwesen 490

Rechtsprechung und Rechtsprechungsorgane, landeskirchliche 152-10
Rechtsquellensammlung, kirchl. 124

Rechtsschutzversicherung fiir Kraftfahrzeuge 402-2.1

Rechts- und Dienstverhéltnisse

- der Angestellten 230-3

- der Beamten, Angestellten und Arbeiter 230

- der Frauen im Pfarramtlichen Dienst 200

- der Pfarrer und Pfarrvikare 200

- der Pfarrer im kirchlichen Hilfsdienst 204

- der Auszubildenden 237-2

Rechtsverhéltnisse zwischen Kirche und Staat (Staatskirchenrecht) 180-1
Reform des Gottesdienstes 301-2

Reform des Strafvollzugs 341-14

Reformationsfest 344-8

Reformierte freie Gemeinden 172

Reformierte Kirche 171

Regierungsbezirke und Bezirksbehorden 183

Registratur- und Archivwesen 121

Rehabilitation, Versehrtenfiirsorge 367-1

Reisegepackversicherung 402-2

Reisekosten, Tagegelder 240-1

Religiose Schul- und Schiilerwochenarbeit 337-1
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Religiose Volkskunde, kirchliches Brauchtum, Heimatpflege 113
Religions- und Weltanschauungsgemeinschaften 170
Religionslehrer, Betreuung von Schiilern und Schiilerfreizeiten durch 337
Religionslose, Ehen mit 314-1

Religionspddagogik, Fortbildung in 251, 335

Religionsunterricht 331

- Vergiitung des 331-3

Rentémter, Verwaltung der 4920

Rentdmter, Verkehr mit den 492-10

Rentenversicherung der Angestellten 245

- der Arbeiter 245

Repatriierung, Umsiedler, Aussiedler, Fliichtlinge 368
Resozialisierung, Strafentlassenenfiirsorge, Bewahrungshilfe 364
Roémisch-Katholische Kirche 173

Rotes Kreuz 366-2

Riicklagen 421-3

Riistzeiten fiir kirchliche Mitarbeiter 246-2

- fiir Mitarbeitervertreter 230-20

- fiir Pfarrbréute und Pfarrfrauen 225-1

- Pfarrer 222

- fiir Pfarrerehepaare 225

- Ruhegehalt der Pfarrer 211

- der Beamten 242

Rundbriefe, Rundschreiben der Kirchenverwaltung (Landeskirchenbehorde) 124-1
- des Dekans (Propsten, Superintendent.) 142-1

- der Generalsuperintendenten, Bischofe) 151-2

- der Rentdamter (kirchl. Verw.) 492-10.1

Rundfunk, Fernsehen und Film 355

Rundfunk-, Fernseh- und Filmarbeit der kath. Kirche 355
Rundfunkgottesdienste 355-1.1

Rundfunkprediger, Rundfunksprecher 355-1.1

Rundfunksender 355-1

Rundfunksendungen, kirchliche 355-1

Rundfunksprecher 355-1.1

Saal, Gemeindesaal 522

Sachversicherungen 402-2

Sakristeibuch 309

Sammel-, Unfall- und Haftpflichtversicherung 402
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Sammlungen, Haus- und Stralensammlungen 361-5
Sammlungsrecht, Sammlungsgesetz 361

Satzungen der Gemeindeverbinde und Gesamtgemeinden 103ff
Satzungen der Kirchengemeinden 100

Schallplattenarbeit 355-5

Schaukasten 353-2

Schausteller, Seelsorge an 341-15

Schenkungen 462

Schiffermission 373-1

Schlichtungsstelle fiir Streitigkeiten zwischen Dienststellen und Mitarbeitervertretungen
230-20

Schliisselzuweisungssystem (innerkirchlicher Finanzausgleich) 458
Schornsteinfegergebiihren 504-1

Schreibkréfte und Sekretirinnen der Pfarrdmter 237-1
Schriftenmission 351-6

Schriftgutverwaltung (Registraturwesen) 121

Schriftverkehr und Dienstweg 125-1

Schiilerbibelkreise 306-1

Schiilerfreizeiten und Schiilerbetreuung durch Religionslehrer 337
Schiilergottesdienst 333-6

Schulden 425

Schul- und Schiilerwochenarbeit 337-1

Schule und Kirche, Vermdgensauseinandersetzung zwischen 484
Schule, Beziehungen zwischen Kirche und Schule 333
Schulgottesdienst 333-6

Schulgut, Erwerb und Verduflerung von 411

Schulgutverpachtung 412-4

Schulpraktikum der Pfarramtskandidaten 205-1

Schulrecht 333-5

Schundliteratur, Pornografie 356-13

Schutz der Kirche, der kirchlichen Einrichtungen gegen &uflere Angriffe 343
Schutz der kirchlichen Gebdude 502

Schutzimpfung 246

Schwangerschaftsabbruch, Fragen des § 218 StGB 356-3
Schwerbeschédigte Mitarbeiter 230-5

Schwerhorige, Dienst der Kirche an 341-4

Schwerhorige, Gehorlose und Taubstumme, Seelsorge an 341-6
Schwerhorigengottesdienst 341-6

Schwerversehrte 367-1

Schwesternschaften 164
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Schwesternstationen 362-2

Schwierigkeitsstellen 202-1

Seelsorge, Sonderbereiche der 341

- im Bundesgrenzschutz (BGS) 341-11

- an Fliichtlingen und Vertriebenen 341-7

- an glaubensverschiedenen Ehen 347-2

- im Jugendstrafvollzug 341-14

- an Mischehen 347-2

- an NichtseBhaften 341-15

- an Reisenden auf Autobahnen 341-8

- an Schwerhdrigen, Gehorlosen und Taubstummen 341-6
- an seelisch und geistig Kranken 341-4

- an Spétheimkehrern 341-7

- in Strafanstalten bzw. im Justizvollzug 341-14

- an Urlaubern 341-8

Seemanns- und Schiffermission 373-1

Sekten und christlich orientierte Sondergemeinschaften 174
Seminare zur Ausbildung der Theologiestudenten 205-3
Shintoismus 175

Sicherung und Schutz der Archivalien 121

Siegel, Dienstsiegel 125

Singkreise und Chore, Singheime 307-7

Sitzungen des Kirchenvorstandes (Presbyt.) 131-2

- der Dekanatssynode (Kreissynode, Kirchenkreistag) 141-1
Soldatenheime, evangelische 341-9

Sonderpfarrstellen fiir Spezialseelsorgebereiche 341
Sondervermdgen, Fonds 426

Sonderzuwendungen (Weihnachtsgeld) 240

Sonn- und Feiertage, Schutz der 344

Sonn- und Festtagskalender 344-15

Sozialarbeiter, -sekretdre, -pddagogen 235-3
Sozialdiakonische Zentralstationen 360-5
Sozialdiakonischer Dienst an alten Menschen 352-6
Sozialethik, Grundfragen der 357

Sozial- und Industriearbeit 357-1

Sozial- und Industriepfarrdmter 357-1

Sozial- und Lebensberatung, kirchl. 340-1

Sozial- und Lebensberatung, staatliche 366-1
Sozialstationen 362-2

Sozialversicherung 245
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Sozial- und Wohlfahrtswesen, Beziehungen zum 366
Spétheimkehrerseelsorge 341-7

Spanndienste 433

Spar- und Darlehnskassen, Mitgliedschaft der Kirchengemeinden bei 424
Spenden und Gaben 361-9

Spenden, (Lebensmittel und Kleider fiir die DDR) 365-15
Spendenbescheinigungen 361-10

Spezialpraktika der Pfarramtskandidaten 205-1

Spezialseelsorgebereiche, gesamtkirchliche Sonderpfarrstellen fiir 341-1
Sport, Kirche und 357-5

Sprengel 151

Sprengelbeirat 151-3

Staat, Verhiltnis zwischen Kirche und 180ff

Staatliche Altenhilfe 366-3

Staatliche Amts-, Gesetz- und Verordnungsblitter sowie Rechts- und Vorschriftensamm-
lungen 124

Staatliche und kommunale Jugendarbeit 352-9.15

Staatsleistungen an die Kirche 431

- Abldsung von 434

Staatsvertrdge, kirchl. mit den Landern 184

Stadtmission 351-4

Standortpfarrer und Pfarrstellen bei der Bundeswehr 341-9

Statistik tiber das kirchliche Leben (Tabellen I-VI) 112-1

Statistische Ubersicht iiber Kirchenkollekten, Schenkungen und Vermichtnisse (Tabelle
VID) 112-1

Steinmetzen 592

Stellenausschreibungen fiir Mitarbeiter 230-1

Stellenausschreibungen fiir Pfarrstellen 202

Sterbegeldversicherungen 402-1

Steuergesetzgebung, staatliche 470

Steuern, Kirchensteuern 450ff

Steuern, staatliche und kommunale 470ff

Steuerreform, (Reform der Reichsabgabenordnung und ihrer Nebengesetze) 470
Steuerwesen, Publikationen tiber das staatliche 470

Stiftungen 462

Stoftverteilungsplédne fiir den Konfirmandenunterricht 332-1
Strafanstaltsseelsorge (Justizvollzugsseelsorge) 341-14
Strafentlassenenfiirsorge und Resozialisierung 364
Strafentlassenenheime 364

Strafvollzug (Justizvollzug), Seelsorge im 341-14
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Stralenreinigung 504-1
Stralensammlungen 361-5

Straflenverkehr, Kirche und 357-4

Streuen bei Glatteis 504-1

Stromkosten 504-2

Studenten der Theologie 205

- Dienst der Kirche an 341-16
Studentengemeinden und Studentenpfarrstellen 341-16
Studium und Ausbildung zum Pfarrer 205
Suchdienst. kirchlicher 368

Suchtgefahren 345

Superintendent 142

Synode des Dekanates (Kirchenkreises) 141
- der EKD (Ev. Kirche in Deutschland) 153
- der Landeskirche 152-2

T

Tatigkeitsmerkmale. Vergiitungsgruppen, Eingruppierung 243
Tagegelder, Reisekosten 240-1

Tagungen: s. unter funktionellen Sachbetreffen z.B. fiir Kirchenmusiker 231-1
Tagungen, Riistzeiten etc. der Bediensteten der Kirchengemeinden, Gemeindeverbande
und Dekanate (Kirchenkreise) 246-2

Taubstumme, Dienst der Kirche an 341-6
Taubstummengottesdienste 341-6

Taubstummen- und Gehorlosenseelsorge 341-6

Taufe 311

- durch andere Religionsgemeinschaften 311-1

Taufordnung 311

Taufstein 513-5

Teampfarramter, Gruppenpfarramter 200-1

Technik, Kirche und 357-6

Telefonseelsorge 341-1

Theater 356-9

Theologica 167

Theologie, moderne 167-1

Theologiestudenten, Ausbildung der 205

Theologische Erkldarung von Barmen 167

Theologische Forschung 167-11

Theologische und pseudotheologische Schriften 167-10
Theologische Seminare 205-3
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Theologisches Amt des Pfarrers 200
Theologisches Studium 205

Theosophen, Anthroposophen und Gnostiker 174
Tierschutz, Naturschutz 356-2

Titel, Orden und Ehrenzeichen fiir Pfarrer 200
Tonbandarbeit 355-5

Tonkunst, Tondichtung, Musikliteratur 307-1
Tonkunstverlage 307-1

Ton- und Bildmedien, kirchliche Einrichtungen fiir 355-5
Totensonntag 344-9

Tourismus, Freizeit, Erholung 357-2

Trauung 314

-, konfessionsverschiedener Ehen 314-1

-, gemeinsame ev.-kath. (6kumenisch) ... 314-1

-, evangelisch-katholisch (Doppeltrauung) 314-1
-, glaubensverschiedener Ehepartner 314-1

-, katholische in evangelischen Kirchen 314

-, von Soldaten der alliierten Truppen 314

- von Gastarbeitern 314-1

- und Eherecht 314-1

Trennung der vereinigten Kiister- und Schuldmter 484
Trennungsentschadigung 240-1
Trinkerheilstétten 345-1

Turmuhr 513-2

U

Ubergangsgeld fiir Angestellte 243

Uberlassung von evangelischen Kirchen an Freikirchen und sonstige Religionsgemein-
schaften 510

Uberlassung der ev. Kirche an die katholische Gemeinde 510
Ubernahmebescheinigungen 122

Ubersicht iiber kirchliches Leben (Tabelle IT) 112-1

Ubersicht iiber Kirchengemeinden und Pfarrimter (Tabelle I1T) 112-1
Uberstundenvergiitung 243

Uhr, Turmuhr 513-2

Umgemeindung von Gemeindegliedern 100

Umsatzsteuer 470

Umsiedler. Aussiedler, Repatriierung 368

Umweltschutz 356-2

Umzugskosten 246-1

110 07.02.2022 ERK



Aktenplan 14.111

Unabkoémmlichstellung der Wehrpflichtigen 230

Unbebaute Grundstiicke 410

Unfallseelsorge 357-4

Unfall-, Sammel- und Haftpflichtversicherung 402-1
Universitdten, Hochschulen 205-3

Unterhaltung kirchlicher Gebédude (je nach Gebdudeart) 511-580
Unterstiitzung und Beihilfen fiir Angestellte 246-1

- fiir Pfarrer und Beamte 246-1

Unterstiitzung, finanzielle, der Gemeinden und Geistlichen in der DDR 365-15
Urheberrechtsfragen, Gema-Vertrége 355-5

Urheberrecht an Sprachwerken 356-13

Urlaub, Arbeitsbefreiung der Arbeiter 230-4

- und Dienstbefreiung der Angestellten 230-3

- und Dienstbefreiung von Pfarrern 200-2

Urlauber, kirchlicher Dienst an (Urlauberseelsorge) 341-8
Urnenbeisetzung, Feuerbestattung 315

Vakanzen von Pfarrstellen 202-3

Vasa sacra 515

VELKD 154

Verdnderung, Errichtung und Authebung von Kirchengemeinden 100
VerduBerung von kirchlichem Grundbesitz 411

Veranlagung und Erhebung der Ortskirchensteuern, Kirchgeld 452
Verbédnde und Werke in der Landeskirche 380

Verbindungsstelle, kirchliche zu den Landern 184-2
Verbrauchsmaterial, Beschaffung von 126-2

Vereinigte Schuldmter, Trennung der 484

Vereinigung ev. Buchhéndler e.V. 356-14

Vereinigung Evangelischer Freikirchen in Deutschland 172
Verfassung der Landeskirche (Kirchenordnung) 152-1

- der Gemeinden (Gemeindeordnung) 100-1

Verfassungs- und Verwaltungsgericht, kirchliches 152-10
Vergniigungsveranstaltungen (unter dem Aspekt Riicksichtnahme auf das kirchliche Le-
ben) 343

Vergiitung der Angestellten 243

Vergiitung nicht Vollbeschiftigter 240-5

Vergiitung der Pfarrer fiir die Erteilung von Religionsunterricht 331-3
Vergiitungsgruppenplan, Eingruppierung, Tétigkeitsmerkmale 243
Vergiitungszulagen und Uberstundenvergiitung fiir Angestellte 243
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Verhéltnis von Katholizismus und Protestantismus 173ff
Verhéltnis zwischen Kirche und Staat 180
Verhandlungsniederschriften des Kirchenvorstandes 131-2.1
Verkauf von Grundbesitz 411

Verkehr und Kirche 357-4

Verkehrssicherheit 357-4

Verlagswesen und Buchhandel 356-14

Vermichtnisse, Schenkungen 462

Vermietungen, Grundsétze fiir 507
Vermdogensauseinandersetzung zwischen Kirche und Schule 484
Vermdogenskapitalien der Kirchengemeinden 420, 421
Vermdgensriicklage 421-3
Vermdgensschadenhaftpflichtversicherung 402-1
Vermdogenssteuer 470

Vermogensverwaltung der Kirchengemeinden 401
Vermdogensverzeichnis 401-1

Vermdgenswirksame Leistungen 240

Verpachtung von Grundstiicken der Gemeinden 412

- von Kirchengut 412-1

- von Pfarrgut 412- 2

- von Pfarrgirten 412-2

- von Schulgut 412-3

Versehrtenfiirsorge, Rehabilitation 367-1
Versicherungen 402

- fiir Personen 402-1

- fiir Sachen (auer KFZ) 402-2

- fiir Kraftfahrzeuge 402-2.1

Versorgung der Pfarrer 211

- der Beamten 242

- der Hinterbliebenen der Pfarrer 212

Vertrauens- und Vermogensschadenhaftpflichtversicherung 402-1
Vertretungskosten der Pfarrer 210-2

Vertriebene, Heimkehrer 368

Vertriebenen- und Fliichtlingsseelsorge 341-7
Verwaltung der Fonds und Sondervermogen 493
Verwaltungsberufsgenossenschaft 186-10
Verwaltungsgerichtsbarkeit, kirchl. 152-10
Verwaltungskonferenz 152-6

Verwaltungslehrlinge, Rechtsverhiltnisse der 237-2
Verzeichnis der Gemeindeglieder 104
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- des Grundvermdgens 410-1

- des Vermdgens (Inventarverzeichnis) 401-1
Vikare 205

Visitation 145

Visitationsordnung 145

Volkerrecht, Menschenrechte, internationales Recht 187-15

Volksgesundheit 345
Volkshochschulen 356-11
Volksmission, Evangelisation, Stadtmission 351-3

Volksmissionarische Arbeit und Amt fiir Volksmission 351-3

Volkstrauertrag 344-9

Vormundschaft 363

Vorschiisse, Darlehen (einschl. Pfarrer) 425-1
Vorschulische Erziehung in Kindergérten 352-1.1
Vorstellung der Konfirmanden 332-3

Wéhrungsreform 422

Wahl des Kirchenvorstandes 131-1

- der Kreissynode 141

- der Landes(kirchen)synode 152-2
Waisenfiirsorge 363

Waldbrandversicherung 402-2

Wald und Forsten der Kirchengemeinden 414
Wartestandsbeziige 210, 242
Wassergebiihren 504-2

Wassersachen 416

Wasserverschmutzung 356-2

Wege- und Wassersachen 416

Wegweiser, kirchl. (Anschriftenverz.) 116
Wegzug von Gemeindegliedern 105
Wehrdienst der Pfarrer und Theologiestudenten 200
Wehrersatzdienst (Friedensdienst) 341-12
Wehrpflichtige, Unabkémmlichkeitsstellung der 230
Weihnachten und Jahreswende 344-1
Weihnachtsgeld (Sonderzuwendung) 240
Weiterbildung 250ff
Weltanschauungsgemeinschaften 174
Weltgebetstage 304-1

Weltkatholizismus 173-1
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Weltkrieg, 11, Kriegsfolgen, Wiedergutmachung 187-5

Weltliche Feiertage 344-20

Weltliche Frauenarbeit 352-5

Weltliche Presse 354-10

Werbung im Dienst der Kirche, Plakatmission 353-2

Werke und Verbande in der Landeskirche 380

Wertpapiere 421-2

Wiedervereinigung, Beziechungen zur DDR, deutsche Ostgebiete 187-1
Wirtschaftsdemokratie und Mitbestimmung, Fragen der 357-1
Wirtschafts- und Finanzpolitik 357-1

Wissenschaft und Forschung 356-1

Wochen- und Gemeindeblatter, Gemeindebriefe und Jahrbiicher 354-1
Wochengottesdienste 304

Wohlfahrtsbriefmarken 366-2

Wohlfahrtseinrichtungen 366

Wohlfahrtsverbinde, Bezichungen zu 366-2

Wohnungsfiirsorge, Mietbeihilfen 246-1

»Wort zum Sonntag" 355-2

Wortverkiindigung, aulergottesdienstliche 306

V4

Zahlstellen, Gemeindekassen und Nebenkassen, Verwaltung der 492
Zehntsachen 431-3

Zeitungen, Zeitschriften, Broschiiren und Kleinschrifttum, kirchliches 354-1
Zeitungen und Zeitschriften, weltliche 354-10

Zentralstelle fiir Ehe-, Erziehungs- und Familienberatung in der Landeskirche 347-1
Zeugen Jehovas 174

Zirkus- und Schaustellerseelsorge 341-15

Zivildienstbesténde 341-12

Ziviler Bevolkerungsschutz, Luftschutz 185-4

Zolldienstseelsorge 341-11

Zufluchten, Arbeitshiuser, Erzichungsheime 364

Zuschiisse der LK an Posaunenchdre 307-8

Zuschiisse zur Forderung der Kirchenmusik von staatlicher Seite 307
Zusatzversorgung der Mitarbeiter 245-1

Zuzug und Wegzug von Gemeindegliedern 105

Zweite Theologische Priifung 205

Zweites Deutsches Fernsehen (ZDF) 355-2
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